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SO GIAO DUC VA DAO TAO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT VAN NOI Dic lap - Tu do - Hanh phice
$6: 201 /KI-THPTVN Phiic Thinh, ngay 24 thang 11 nam 2023

KE HOACH
KIEM TRA NOI BO NAM HOC 2025 - 2026

L. Co s6 phap ly va diic diém tinh hinh nha truong

- Can cur Nghi dinh sé 217/2025/ND-CP ngay 05/8/2025 ctia Chinh phu vé
hoat dong kiém tra chuyén nganh;

- Can cir Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cta B truéng Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh Diéu I¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc
pho théng va truong pho thong co nhiéu cap hoc

- Can ctr Cong vin s6 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 cua Bo Gido duc va
Dao tao vé viéc hudng dan thanh tra, kiém tra déi véi gido duc mam non, gido duc
pho théng va gido duc thuong xuyén;

- Can ct Quyét dinh sb 4400/QD-BGDDT ngay 26/8/2025 cua UBND Thanh
pho vé viéc ban hanh Khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 doi voi gido
duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

- Can c Céng vin sb 4829/SGDDT-TTr ngay 18/11/2025 cua Sé GDPT Ha
Noi v€ viéc hudng dan kiém tra ndi bd truong hoc nam hoc 2025-2026:

- Cén ctt Ké hoach s§ 162/KH-THPTVN ngay 09/9/2025 cta trudong THPT
Van Noi vé ke hoach gido duc nha truong nam hoc 2025-2026 va cac van ban quy
pham phép luat khéc ¢4 lién quan;

- Cin ¢t vao két qua kiém tra noéi bo va diéu kién thue té nha truong trong
nam hoc 2024-2025;

Truong THPT Van Noi xay dung Ké hoach kiém tra noi bo truong hoc nam

hoc 2025 - 2026 nhu sau:
II. Muec dich, nhiém vy
1. Muc dich yéu ciu

- Bam bdo co ciu té chirc bd mdy nha trudng;

- Bam bao thue hién cdc quyét nghj cia Hoi dong truong;

- Bam béo chién luoc phat trién nha trudng; t6 chuc thue hién ké hoach
nhiém vu ndm hoc;
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- Pam bao cac quy trinh vé cong tac to chic can bg; thuc hién viée tuyén
dung gido vién, nhan vién; ky hop dong lao dong; tiép nhan, diéu dong gido vién,
nhan vién theo quy dinh cta Nha nudc;

- Pam bao cong tac quan ly gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mon; phan
cong cong tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac
khen thuong, ki luat ddi vai gido vién, nhan vién;

- bam bao quan ly hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong tb
chtc; két qua danh gia, xep loai hoc sinh; khen thudng, Ky luat hoc sinh;

_ Pam bao viéc quan ly tai chinh, tai san cua nha truong;

- bam bao thuc hién céac ché do chinh sach ctia Nha nude dbi voi gido vién,
nhan vién, hoc sinh; to chtc thue hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha
truong; thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc cua nha truong;

- Pam béo cong tac thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong cua
nganh; thuc hién cong khai ddi voi nha trudng.

2. Nhiém vu trong tam

Kiém tra noi bd truong hoc (KTNBTH) bao gom céc hoat dong: kiém tra hoat
dong cua cac t6 chuyén mon, cac bd phan céng tac lién quan trong truong,; kiém tra
viéc thuc hién phap luat va nhi¢m vu dugc qui dinh tai didu 16 hodc qui ché t6 chirc
hoat dong cua truong, trong do tap trung vao nhiing ndi dung sau:

_ Kiém tra can b0, gido vién, nhan vién thyc hién nhiém vu dugc phan cong
(viée thuc hién qui ché chuyén mén, cac qui dinh khac lién quan...);

_ Kiém tra céc diéu kién co so vt chét dam bao hoat dong, hiéu qua cua viée
st dung phuong tién phuc vu day hoc va gigo duc..., thong qua cong tac kiém tra
noi b dé tu danh gia chat luong, hiéu qua quan ly trong truong;

3. Nhiém vu cu the

- Cong tac KTNBTH trong tmong duoc thuc hién trén nguyén tac: Hiéu
truong vua la chii thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chire néng nhiém vu quan ly
nha nudc vé gido duc, tu kiém tra) via la ddi tuong kiém tra (cong khai hod cac
hoat dong, cac thong tin quan ly nha truong dé Ban kiém tra ndi b kiém tra).

- Kiém tra phai dam bao tinh c:hmh xac, khach quan, hiéu qua. Két qua klem
tra phai phan anh dung thuc trang vé dbi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca ne,
lam qua loa, hinh thuc;

_Kiém tra duoc té chie thuong xuyén, kip thoi, theo dung ké hoach;

- Kiém tra phai cong khai, sau kiém tra phai ¢6 van ban danh gia cu thé ting
dbi tuong da dugc kiém tra. Phan cong can bd, gido vién ¢t can tham gia vao qua
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trinh kiém tra, bién qua trinh kiém tra thanh qua trinh tu kiém tra clia cé nhan, bo
phan trong don vi.
- Lap hé so kiém tra va luu trir hd so kiém tra, bién ban kiém tra cin ghi day
du, cu thé, co chir ky ctia nguoi kiém tra va déi tuong duoc kiém tra.
II1. N§i dung kiém tra
1. T chirc lue lwgng kiém trs
Can ¢t ndng luc cén bd va tinh hinh thuc té nha truong trong nam hoc 70’?5

- 2026, Hiéu truong ra Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi bo truong hoc gdm
cac dong chi trong Ban gidm hiéu, T trudng, Té pho, Nhom tr uong,........

2. Noi dung kiém tra

Cong tac quan ly; Ké hoach phat trién gido duc; Cong tac t6 chic doi ngu;
Cong tac quan ly CSVC va sit dung thiét bi; Cac khoan thu chi; Cong tac phong
chong tham nhiing, cong> tac tiép dan; Ké hoach cé nhan, Ké hoach t6, nhom, hd so
s0 sdch CM, hd so s6 sach quan ly hanh chinh: Hé so s6 séach quan ly Thu vién,
Thiét bi, Y té, hoat dong hanh chinh khéc,...; Hoat déng su pham toan dién nha
giao; Hoat dong gido duc dao dirc hoc sinh; Hoal dong cong téc chir thap do - y té

hoc dudng, an toan truong hoc; H so hoc sinh. (ngi dung chi tiét c6 phu luc dinh
kem)

IV. Tb chirc thue hién:
1. Cac bién phap to chire thyue hién:
- Pho bién cdc vin ban lién quan dén KTNBTH cua cip hoc
- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi by, phan cong T6 kiém tra dinh ky hogc dot xuat
- Xay dung va cong khai Ké hoach kiém tra, lich kiém tra
- Thuc hién quy trinh kiém tra, tién trinh kiém tra
- Xt 1y sau kiém tra
- Ché d6 luu Hd so va thong tin bao cdo
2. Trach nhiém thyc hién:
- Moi thanh v1en trong nha truong can nhin thic vé cac van ban lién quan dén
KTNB ctia cac cap dé co su phéi hop vi déu 1a déi tuong kiém tra.

- Thanh vién Té kiém tra phai thuc hién hoat dong kiém tra dung Ké hoach, noi
dung, déi tuong va thé hién du trong Bién ban.

- H6 s0 sau kiém tra phai hoan thién, bdo cdo va luu giir theo phan coéng.
3. Quy trinh kiém tra
- Ban hanh Quyét dinh kiém tra.

- Thue hién kiém tra:

A0 DU
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+ Thu thap, xac minh thong tin thu thap.

+ Lam viéc vdi cac ca nhan, bo phan lién quan

+ Péi chiéu thong tin vai chuan danh gia dé két luan: dang, sai, tot, chua t6t,.
c6 chit ky day du cua cac bén.

- Thong bao két qua kiém tra:

- T6 kiém tra: Lap bao cdo sau kiém tra, nhan xét, danh gia, dé xuat xur ly céc
thiéu sot, sai pham (m:u cO) bao cao Hiéu truong.

+ Hiéu truong thong bao két qua kiém tra.

- Xu ly sau kiém tra:

+ Té kiém tra gap gd cac bd phan, ca nhan co van dé phai xu ly trong bao cao
két luan dé xem xét, thao gd va bao cao Hiéu truong.

+ Hiéu truong phan cong hé tro.

_ Luu hd so kiém tra: T6 trudng td kiém tra tap hop va sao luu céac loai bién ban,
bao cao, thong bao két qua kiém tra, két qua thuc hién cac kién nghi.
4. Diéu kién dim bao va ché do thong tin bao cao:

- Ké hoach KTNBTH phai dugc tham 2op, thong nhét cta lanh dao nha truong
va béo cao cap trén.

- B4 trf kinh phi va cac diéu kién dam bao cho cong tac kiém tra.

- Ché dd thong tin bao cao: thuc hién dinh ky theo ké hoach; bdo céo dot xuét
khi ¢ van dé phire tap duoc yéu cau.

- Hinh thuc: kiém tra theo ké hoach, co kiém tra dot xuat bdo trude hodc khong
bao trudc.

- D4i twong: T6 nhom, b phén, ca nhan.

Trén day la cac ndi dung co ban cua K& hoach kiém tra n01 bo, Ban kiém tra
néi bo cua nha trudong va cic thanh vién trong nha truong can nghiém tac trién
khai, thuc hién.

Noi nhan: KT. HIEU TRUONG
- Phong TTr, S& GDDT (dé ble): PHO HIEU TRUONG
-LTMR, Ban KTNB (dé t/h):

- Luu: VT, T.02 /

eSS

Nguyén Quoc Tan
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PHU LUC
I. Kiém tra toan di¢n nha truong:

Noi dung 1:

- Xay dung va ‘men khai thuc hién céc loai ké hoach: quan 1y, bé tri su dung,
boi dudng, danh gia xép loai doi ngt can bo, nha gido, nhan vién va ngudi hoc;
thuc hién ché do chinh sach; thuc hién quy ché dan chu, giai quyét khiéu nai, t6
cdo; cong tac kiém tra cua hiéu tr udng theo quy dinh; t6 chic, tham gia cac hoat
dong x& hoi; quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; cong tac tham muu, phdi hop va
cong tac xa hoi hoa gido duc; viéc cong khai cong khai chét lugng gido duc; cong
khai cac diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngli; cong
khai vé thu, chi tai chinh,

- S6 luong, chat luong va co cau doi ngii: can b quan ly, nha gido, nhan
vién; tinh hinh b tri, st dung doi ngii va hinh thanh, t6 chirc b may nha tr uong.

- Lap va bd sung hd so vién chtrc, ra cac quyét dinh 6 chirc va quyét dinh
phan cdng, tuyén sinh, bién ché hoc sinh/lop; thue hién qui ché tuyén sinh.

- T6 chuc quan 1y ho so luu va hinh thic cong khai cua nha truong; hd so va
hoat ddng cua van thu, ké todn, thu quy; thuc hién cac hinh thirc céng khai.

- T6 chirc quan Iy ho so cua cac bd phan phu trach vé quan ly hoc sinh

chuyén truong, quan ly cép phat vin bing chiing chi, cac hd so quy dinh khac va
ho so céc bd phén cd lién quan.

Péi twong kiém tra : Higu truong

NoOi dung 2 :

- XAy dung va trién khai thuc hién céc loai ké hoach chuyén mon, cdc ké
hoach hoat dong chuyén dé, ngoai khoa vé giang day, hoc tap va nghién ctu khoa
hoc.

- Hoat dong va chat luong gidng day cdc mon vin hoa: to chirc giang day,
hoc tap, thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; kiém tra va dénh gia

xép loai; Quan 1y né nép va chit luong giang day cta gido vién va hoc tép cta hoc
sinh.

- Chi dao hoat dong cta to chuyén mén, cua gido vién va céc bo phan lién
quan va cdc du an chuyén mon.
Déi twong kiém tra: Pho HT phu trach Chuyén mén
No6i dung 3 :
- Xay dung va trién khai thuc hién céc loai ké hoach; Cong tac doan thanh
nién, cong tac chu nhiém cua cac gido vién, hoat dong tap thé, vin ngheé, y té
truong hoc chdm séc ste khoe hoc sinh, phong trao thi dua trong hoc sinh, céc ké

Ry 2N
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hoach hoat dong chuyén dé, ngoai khoa vé: truong hoc than thién, thanh lich van
minh, phong chéng toi pham, ma tuy, an toan giao thong, suc khoé sinh san, moi
truong, phap luat.
- Thuc hién ndi dung, chuong trinh gido duc toan di¢n: dao duec, thim my, thé
chét,... , cong tac ung hd, tir thién, hoat dong ngoai 5310 [én 16p, hoat dong giao duc
hudng nghlep, hoat dong xa hoi; Cong tac danh gia xép loai hanh kiém hoc sinh.

Déi tiwong kiém tra: Pho HT phu trach gido duc Dao dic - HDTT

Noi dung 4 :

- Xay dung va trién khai thuc hién cac loai ké hoach vé céc diéu kién vé co s6
vat chat k¥ thuat: SH luong, chét lugng, viée bo tri, sép xép, khai théac, str dung, bao
quan co so vat chit - k¥ thuat, trang thiét bi, khuén vién canh quan, cac khu vuc vé
sinh.

- Thuc hién nhiém vu ph6 cap gido duc, an ninh ndi b, an toan truong hoc;
Chi dao cong tac thi dua, SKKN- CNTT, cong tac lao dong, hudng nghiép, day
nghé, thu vién, thiét bi thi nghiém, bao vé, v¢ sinh méi truong ,.... Chi dao khai thac
stir dung hi¢u qua trang thiét bi hién cé, cong tac bao dudng, bao tri trang thiét bi.

Péi twong kiém tra: Pho HT phu trach CSVC, CNTT
I1. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha gido:
* Kiém tra toan dién gido vién:
Trong nam hoc, Hiéu truong t6 chuc kiém tra hoat dong su pham toan di¢n

khoang 30-40% gido vién cua tluong Co thé két hop cung thoi diém voi kiém tra
toan dién nha truong dé cé co so téng hop danh gia ting cé nhén.

Viée kiém tra, danh gia gido vién theo quy dinh vé chudn nghé nghiép gido
vién, trong do6 tap trung vao nhitng noi dung:

a) Phdm chdt chinh tri, dao dire, 16i song (do Higu trudng nhan xét)

- Tu tuong chinh tri; chép hanh chinh sich, phap luét ctia Nha nude; chap
hanh quy ché cua nganh, quy dinh cta truong, dam bao 36 lugng, chét luong ngay,
gio cong lao dong;

- Pao duc 161 song, y thuc dAu tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc; su tin
nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung thuc
trong cong tac; quan hé ddng nghiép; thai do phuc vu nhan déan va hoc sinh.

b) Két quc cong tdc duoc giao

- Thue hién quy ché chuyén mon: kiém tra ho so chuyén mon cua gido vién va
ho so khac cta nha trudng co lién quan dé danh gia viéc thuc hién quy ché chuyén
mon cua gido vién.
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- Kiém tra gic lén [op: du gio tur 1 den 2 tidt. Khl du gio, can b6 kiém tra lap
phiéu du gid, nhan xét uu khuyét diém vé trinh dé; nim yéu cau chuén kién thec,
ky nang, phuong phap giang day (phiéu nay sé luu trong ho so kiém tra).

- Két qua giang day va gido duc hoc sinh: diém kiém tra hoic két qua danh
gid mon hoc cua hoc sinh tir ddu nam dén thoi diém kiém tra; ngudi kiém tra ¢ thé
khdo st chét lugng; so sdnh két qua hoc sinh do gido vién giang day véi cac 1ép
khac trong truong (co tinh dén dic thu cua déi tugng day hoc); thu thap thong tin
vé chat lugng hoc tép cua hoc sinh qua hd so cua nha truong dé danh gig két qua
glang day cua gido vién.

- Thuc hién cdc nhiém vu khdc dwoc giao: thyc hién cong tac chu nhiém, cong
tac ki€ém nhiém, tham gia céc cudc van dong, cac phong trao thi dua.

* Danh gid xép loai

- Tot: Két qua du gio va thuce hién quy ché chuyén mén déu dat tor; két qua
giang day, gido duc hoc sinh va thuc hién céc nhiém vu khac duoc giao dat kha tro
lén.

- Kha: Két qua du gio va thue hién quy ché chuyén mén dar kha tro lén; két qua
giang day, gido duc hoc sinh va thuc hién céc nhiém vu khéc dugc giao dar véu cau tro
lén.

- Pat yéu cau: Két qua du gio; thue hién quy ché chuyén mén; két qua giang
day, giao duc hoc sinh va thuc hién cac nhiém vu khac duge giao dat yéu cau tro
lén.

- Chua dat yéu chu: Két qua du gio chua dat yéu cdu hodc thuc hién quy ché
chuyén moén chua dat yéu cau.

*Kiém tra chuyén dé gido vién: Toan bg gido vién, nhan vién con lai

Trong nam hoc, ngoai cac gido vién da kiém tra hoat dong su pham toan dién,
Hiéu truong t6 chire kiém tra chuyén dé cac gido vién con lai va kiém tra chuyén
d& can bo nhan vién cuia tr uong C4 thé két hop cung thoi diém véi kiém tra toan
dién nha truong dé co co s tong hop danh gia ting ca nhan.

a) Kiém tra di méi phuong phap day hoc, sinh hoat chuyén mén va kiém tra,
danh gia (Poi tiwong kiém tra chi yéu: Qud trinh day hoc, két qua ciia t6, nhém
chuyén mén, gido vién; hé so va hoat dong thuc té ciia doi ngil gido vién, két qua
hoc tdp cua hoc sinh, bai kiém tra cua hoc sinh, hiéu qua viéc doi mai phuong
phap day hoc ...)

b) Kiém tra chuyén dé tinh hinh giang day va ké hoach 1én [6p cua gido vién
dac biét tru trong cac gido vién giang day 16p 12 theo chuong trinh GDPT 2018

TR
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¢) Tang cuong du gio dot xudt giao vién tai 16p hodc tai phong didu hanh
thong minh cua nha truong.
d) Kiém tra viéc thuc hién Ké hoach (Déi tirong kiém tra chi yeu Ho so luu

cua Ban giam hiéu nha truong, ho so va két qua hoat dong thiece chat ctia doi ngil
gido vién, nhan viéen).

e) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé day thém hoc thém.

f) Kiém tra thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao cua nganh

g) Kiém tra viéc thuc hién Ludt phong, chéng tham nhiing; Luat thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi.

I11. Kiém tra chuyén dé

- Kiém tra thuc hién “3 cong khai”;

- Kiém tra viéc thuc hién ddy manh Gng dung cong nghé thong tin trong céng
tac chi dao thuc hién va cong tac quan ly cua hi¢u truong;

- Klem tra viéc quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san ctua nha Uuong (Qua

trinh tr zerz khai cua Ban giam hi¢u nha truong, ho so va hoat déng thuc té cia doi
ngti Ké é toan, Thit quy va cdc cd nhdn lién quan khdc)

- Kiém tra cac yéu cdu can thiét phuc vy cho viéc tiép cong dan va giai quyet
khiéu nai, to céo theo qui dinh ctia Ludt Ti iép cong dan, Luét Khiéu nai, Lut To
cao;

Viéc thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; viéc thuc hién Chi thi sO
10/CT-TTg ngay 12/6/2013 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée dua ndi dung phong

chéng tham nhiing vao giang day tai cdc co so gido dyc. (Qua trinh trién khai ciia
Ban gidm hi¢u nha truong, hé so va hoat dong thue té cua doi ngil Lién tich nha

truong, GVCN, GV GDCD, NV (6 VP)

- Kiém tra viéc thuc hién thu chi tai chinh; viéc huy dong, sur dung cac ngudn
kinh phi do dan va cac o chtc dong gop. (H6 so luu cua Ban gidm hiéu nha
truong: ho so va hoat dong ciia ké todn, thi qup...).

- Kiém tra thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao cua Nganh (Quad
trinh trién khai cua Ban gidm hiéu nha truong, ho so va hoat dong thue té ctia doi
ngit CB, GV, NV).

- Kiém tra thuc hién céc cudc thi, phong trao ciia Nha truong. (Qud trinh trién
khai, két qua cua nha truong; hé so va hoat dong thue té ciia déi ngti CB, GV, NV)

IV. Kiém tra hoat dong cia cac t6, nhom chuyén mon, cac by phan thw
vién, thiét bi, tai chinh, van thu.
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- Kiém tra Ké hoach t6 CM, hé so sb séch quan ly hanh chinh vé CM. (Qua
trinh trién khai, két qua ciia nha truong; hé so luu va hoat dong thuc té ciia PHT
phu trach CM, doi ngil 76 nhém tr wong, khoi tricon 2)

- Kiém tra Hd so sé sach quan ly hanh chinh Thu vién, thiét bj, vin phong
(Qua trinh trién khai, két qua cua nha truong: ho so luu va hoat dong thie té cua

PHT phu trach CSVC, NV thur vién, Thiét bi, Van thu, bao vé)

V. Kiém tra hoat djng hoc tip va rén luyén ctia hoc sinh.

- Kiém tra Ké hoach phat trién gido duc. (Qud trinh trién khai, két qua cua
nha truong; ho so luu ciia BGH, Gido vu (kiém phu trdach céng tic thong ké))

- Kiém tra Hoat dong gido duc dao duc hoc sinh. (Qud trinh trién khai, két
qud ctia nha truong; hé so luu ciia PHT phu trach GDPD & HDTT, GVCN, BTN)

- Kiém tra Hoat dong cong tac y té hoc duong, an toan trudng hoc. (Qud trinh
trién khai, két qua ciia nha truong; ho so lwu ciia PHT phu trach GDPP & HPTT,
NV y #é, béo Vé).

VL. Lich kiém tra niim hoc 2025-2026 cu thé nhu sau:

Thoi gian | Noi dung kiém tra Poi twong kiém tra Nguwoi phu trach
- PHT phu trach CSVC ,
Cong téc quan Iy CSVC va “'h ”Cl] g | - PHT phu trich CSVC
. - 1 trach cac
va su dung thiét bi . Pt - Ban KTNB CSVC
phong ban
Thing Hiéu trudng, ké toa > LGRS TIND
- Hiu truong, ké todan, b o
9/2025 Céc khoan thu chi r—— = - Ban KTNB vé tai
thu quy :
chinh
Cong tic hd so tuvén 5 . o ) !
. 3 o - Van phong, GVCN - PHT phu trach CM
sinh, ho so nim trude
, , . - PHT phu trach CM
K¢ hoach t6 CM, ho so 13 S}: ];l 11}(1:1 R ) - PHT phu trach CM
2 , - Ho6 so T6 chuyén méon. 5
sO siach quan ly hanh Té teud Ot; }}]L hc’) | - Ban KTNB vé chuyén
; ruong, , nhoi
chinh v& CM. ki Bt el P
) truong chuyén man
Thang Ho so sb sach quan Iy | o
10/2025 hanh chi i]c Tl 3 ‘\ ..~ | = NV thu vién, Thiét bi. | - PHT phu trach CSVC
chin W vién, ,
I R - Ban KTNB CSVC
thiét bi, van phong
Cong tac hd so tuyé o
Sighg © N0 ST Vin phong, GVCN - PHT phy tréich CM
Kiém tra hoat dong toan o - PHT phu trach CM
Tha dién gido vién gidng | - GV theo danh séch - Ban KTNB vé chuyén
1ang X
d
112025 | S — e ,
Ké hoach t6 CM, ho so Gidio via PHT phu trach CM :
: 3 4o vién .
s0 sach, ho so gido vién . - Ban KTNB vé chuyén
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Hoat dong giao duc dao
dae hoc sinh

- PHT phu trach GDDD
& HDTT
- GVCN, BT doan. DTN

- PHT phu trach GDDD
& HPDTT
-~ Ban KTNB vé hoat

Thang dong gido GDDD
12/2025 . . ‘ - PHT phu trach GDDD
Hoat dong cong tac y tc
hoc du(';n an toan | - NV y té, bio vé B L
'ong, ¢ E / 1€, bao Vv N
" = ’ ' - Ban KTNB vé trat tu
truong hoc . .
- 7 an toan truong hoc
. ) . - Lién tich nha truong - PHT phu trach, CD
Thang | C tic phong chd ' ' o
01/;(;];6 nl(ljlil]ng - ::e pc]ggf dﬁ:mg - GVCN., day KTPL - Ban KTNB vé cong
S PG NV td VP tac doan thé, CM
Cong tac to chic doi | - Hi¢u truong, Thu quy |- Hiéu truong
ngil, ¢dn bo. gido vién, | (kiém cong tac TCCB). | - Ban KTNB vé cong
Thang | nhin vién. truong cac doan thé téc té chtre, doan thé
02/2026 T _ Hiéu trudng
Ké hoach phat i€ i ;
- ;;’3‘” phat trieh | _pgy _ Ban KTNB vé cong
1 r 7
HAEs téc théng ké, ké hoach
Tha Kiém tra hoat dong toan - PHT phu trach CM
ang - 3 i - 5 X A
Nang dién gidgo vién giang | GV theo danh sach - Ban KTNB vé chuyén
3/2026 .
day mon
— - BGH - PHT phu trach CM
AME | 13 so hoc sinh [6p 12 - GVCN, GVBM - Ban KTNB vé chuyén
4/2026 y A
-Vin thu mon
Tha L | S BGH - PHT phu trach CM
ang ' ¢ sinh : 3 5
ing | M0 s hoc S0P GyeN, GVBM _Ban KTNB vé& chuyén
512026 | 11.10 3 "
-Van thu mon
— 13 so Tuvén sinh vao | BGH - PHT phu trach CM
ang ' inh vé ;
o uyen simi V&% GVeN, GVBM _Ban KTNB vé chuyén
6/2026 16p 10 (md1) _ )
-Vian thu mon
Tha - BGH - PHT phu trach CM
M08 iém tra hoc ba - GVCN, GVBM ~ Ban KTNB vé chuyén
7/2026 § x
-Vian thu mon

VIL CAC YEU CAU, QUY TRINH THU'C HIEN CUA NHA TRUONG

1. Thanh lap Ban kiém tra ngi bd

Dau nam hoc Hiéu truong lya chon can bo, gido vién c6 nédng luc, o kinh

nghiém cong tac va am hiéu cac van ban qui dinh, ban hanh Quyét dinh thanh lap
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Ban kiém tra néi bo truong hoc do Hiéu truong lam truong ban, phan céng nhiém
vy, xac dinh r6 trach nhiém va quyén han cac thanh vién trong Ban.

2. Xay dung ké hoach kiém tra noi bo

Ban KTNB phai xay dung ké hoach kiém tra, n6i dung kiém tra phai bam sat
vao céac van ban huéng dan cua So, ké hoach nam hoc cua don vij ; trong nam hoc,
hoat dong KTNB trong cac don vi phai bao dam: it nhat 02 lﬁn/té, bo phan ; it nhat
30% gido vién duoc kiém tra toan dién, sb gido vién con lai duogc kiém tra chuyén
dé.

3. To chirc trién khai thuc hién ké hoach

- Hiéu truéng don vi cong khai Ké hoach kiém tra da duoc duyét cho toan
thé Hoi dong truong;

- Hiéu trudng td chirc hudng dan noi dung, hinh thire, bién phap thuc hién
ké hoach cho Ban KTNB truong hoc; phan cong nhiém vy cu thé, dinh hudng cong
viéc cho tlimg thanh vién Ban KTNB truong hoc.

- T4 chuc thuc hién KTNB truong hoc theo ké hoach.

- Ban KTNB truong hoc cu thé hoa ké hoach kiém tra noi bg trong nam hoc
bing viée 1ap ké hoach cuy thé (theo thoi gian), theo timg dot (theo quy mo, noi
dung). Méi noi dung kiém tra nhat thiét phai lap bién ban kiém tra dé lam can cu
danh gia, luu trit hd so, cdc mau bicn ban kidm tra tuy theo timg cép hoc, déi
tuong;...

- Hang thang, Hiéu truong don vi phai dua ndi dung danh gia cong tac
KTNB truong hoc vao chuong trinh cong tac, dong thoi didu chinh, bo sung céc ké
hoach cho st thuc té. Cuéi hoc ki va cudi nam hoc, Hiéu truéng phai béo cdo so
két, tong két cong taic KTNB truong hoce truge Hoi dong truong va béo cdo cap
trén quan ly truc tiép.

Chu y: ngoai hoat dong kiém tra theo ké hoach, Hiéu truong cé thé thue
hién kiém tra dét xudt 1ty theo yéu cdu ciia cong tdc quan [y,

4. Panh gia sau kiém tra: Sau khi kiém tra, phai c6 nhan xét, danh gia uu
diém, nhuge diém; dua ra céc kién nghi, dé xudt cho ddi twong kiém tra va thuc
hién xép loai mire d6 hoan thanh nhiém vu theo 4 muc: Tdt, Kha, Trung binh, Yéu.

Cht y: don vi van dung cac van ban vé dénh gid, xép loai theo timg cép hoc
dé danh gid cho phl hop, nhat 14 c4c van ban vé: Quy ché ddanh gid, xép logi gido
vién; Quy ché danh gid cong chite hang ndm; Quy dinh chudn nghé nghiép gido
vién; Huong dan deanh gidi va xép loai gio day o bec Trung hoc phé thon 2.

S. Luu trit ho so kiém tra, bdo cdo

é e /\aﬂi
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- Toan bd moi hoat dong KTNB cua don vi phai dugc 1ap thanh hd so va luu
trir; Ho so kiém tra ndi bo truong hoc aom:

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo truong hoc.

+ Phan c6ng nhiém vu cua céc thanh vién trong ban KTNBTH.

+ Ké hoach kiém tra nodi bd truong hoc.

+ Cac hd so kiém tra theo dot KINBTH (Quyct dinh kiém tra (néu co), de
cuong kiém tra, cac bién ban kiém tra, bédo cao két qua kiém tra, giai phap sau
kiém tra phai bdo cdo Hi¢u truong ngay sau khi két thac dot kiém tra).

+ Béo cho so két, tong ket cong tac kiém tra ndi bo truong hoc. HO so kiém
tra ndi bd truong hoc dugce luu tror day du tai Ban kiém tra ndi bd trudong hoc.

_ Béo c4o so két, tong két cong tac KTNB phai dugc pho bién dén toan thé
can bo, gido vién, nhén vién cua truong ;

* Ban KTNB:
_ Xay dung ké hoach, quy ché 1am viéc va to chue thuc hién
- Té chire rut kinh nghiém tumg hoc ky.
- Thanh 14p céc ban kiém tra, dung két qua cho danh gia xép loai
- Thong béo két qua sau khi da Kiém tra cac sb liéu va két ludn cua vige kiém tra.

* Cdc t6 nhém truwong chuyén mon va 10 vin phong

- Tham gia viéc kiém tra hoat dong su pham, nghiép vu chuyén mon cua

gido vién va kiém tra viéc thuc hién tién do chuong trinh .

- Tham gia kidm tra nghiép vu nhan vién van phong, thuc hién quy dinh gio
gihc, an ninh, an toan trong nha truong,

- Déanh gia nhén xét, xep loai Hiéu truong, cac Phé Higu truong, can bd gido
vién nhan vién. Xep loai chuén nghé nghiép cho cin bg, giao vién, binh xét cac
danh hiéu thi dua cudi nim cho can bg, gido vién, nhén vién trong nha truong./.

VIL. CAC LOAI HO SO SO SACH TRONG TRUONG THPT

(Piéu 27. HE thdng ho so, s6 sach vé hoat donor gido duc: Hé théng ho so,
s6 sach theo ddi hoat ddng gido duc trong truong gbm:)

1. P6i voi nha truong
a) Sé dang bo;
b) S6 theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén;
¢) So theo ddi pho cap gido duc;
d) S6 goi tén va ghi diém;
d) S ghi dau bai;

e) Hoc ba hoc sinh;
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g) S6 quan Iy cap phat van bang, ching chi;

h) S6 nghi quyét ctia nha trudng va nghi quyét ctia Hoi dong trudng;

i) H6 so thi dua;

k) HO so kiém tra, danh gia giao vién va nhan vién;

1) Ho so ky luat;

m) S6 quan 1y va ho so luu trir cdc vin ban, cong van di, dén;

n) S6 quan Iy tai san, thiét bi gido duc;

0) S6 quan ly tai chinh;

p) Hé so quan ly thu vién;

q) H6 so theo dai stic khoé hoc sinh;

r) Hb so giao duc dbi véi hoc sinh khuyét tat (néu co).
2. Dbi voi t6, nhém chuyén mon:
S6 ghi ké hoach hoat dong chuyén mén va noi dung cac cugc hop chuyén mon.
3. Péi vai gido vién:

a) Gido an (bai soan);

b) S6 ghi ké hoach giang day va ghi chép sinh hoat chuyén mon, du gio,
tham 1op;

¢) S6 diém ¢4 nhan;

d) S6 chu nhigm (dbi véi gido vién lam cdng tac cht nhiém l&p).

Coéng tac KTNB la yéu cau bat bude déi véi mdi Nha truong, dé nghi cac To
nhém, ca nhén trién khai thuc hién nghiém tac. Trong qua trinh thuc hién, néu co
van dé nay sinh, vuéng mic, lién hé vé Ban kiém tra ndi b nha truong dé phdi
hop giai quyét./.

Noinhin:
- CB.GV,NV (dé t/h):
- Luu: VT.T.02

T. HIEU TRUONG
[OUIEU TRUONG







