UBND HUYEN QUYNH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQL DI TICH LICH SU VAN HOA Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PEN PONG BANG
Sé: 08/QD-BQL Quynh Phy, ngay 24 thang 12 nam 2022
QUYET DPINH

V/v ban hanh quy ché lam viéc ciia Ban quan ly di tich
lich s van hoa Qubc gia Pén Dong Bing

TRUONG BAN QUAN LY DI TICH LICH SU VAN HOA
QUOC GIA PEN PONG BANG

Cén cit Ludt TS chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
dsi bé sung mot sé didu ciia Ludt Té chire Chinh phi va Ludt T6 chike Chinh
quyén dia phwong nam 2019;

Can cir Ludt Di sén van hda sia doi, b6 sung thong qua ngay 1 8/6/2009;
Théng tu 04/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 30/5/2014 cua lien B9 Viin héa, Thé thao va
Du lich - B Noi vu huong dén thue hién né}:l sé'ng véin minh tai cde co SO tin nguong,
co SO ton gido;

Cén cie Quyét dinh 56 1479/QD-UBND, ngay 04/4/2022 cia UBND huyen vé viée
théh Igp Ban Quén b di tich lich svrvan héa (LSVH) Oudc gia Dén Dong Bing;

Theo dé nghi ciia Phé Trudng ban qudn ly di tich LSVH Quéc gia Dén Dong
Biing - Trudng phong Van héa va Thong tin huyén.

QUYET PINH:

| Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché lam viéc ctia Ban QUén ly
di tich LSVH Quoc gia Bén Dong Bang. | ’

Pidu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
01/QD-BQL ngay 15/8/2022 ctia Ban quan ly di tich LSVH Dén Déng Bang vé
viée ban hé}nh quy c}}é lJam viéc tam thoi cua Ban quan ly di tich lich str van hoa
Quoc gia Bén Dong Bang.

Céc Pho Trudng ban la Trudng phong Van hoa va Thong tin huyén, Chu tich
UBND x& An Lg&; Cac thanh vién Ban quén ly di tich LSVH Quéc gia Dén
Pong Bang; Céc don vi, dia phuong, t6 chuc, cé nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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_ S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh; N
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UBND HUYEN QUYNH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQL DI TICH LICH SU VAN HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PEN PONG BANG

Lam viéc ciia Ban quaq{D; tlph I '_- H Quéc gia Pén Pong Bing
(Ban hanh kém theo uyet dinh s6. 08IOD-BQOL ngay 24/12 /2022
ctia Ban qudan [ 'ilﬁz fmh LS VH Qz} ic oia Dén Pong Bang)

Sk
N Chlro*ﬂ,g’i
NH[TNGW PINH CHUNG

Diéu 1. Pbi twong va pham vi diéu chinh

1. Pham vi c‘heu chinh: Quy ché nay quy dinh vé t6 chuc, hoat dong, nguyén
the, nhiém vu quyén han, ché do lam viéc va quan hé cong tac clia Ban quan ly di
tich lich st van héa Quéc gia Pén Pong Bang (sau ddy goi tit la Ban quadn ).

2. Pbi tuong 4p dung: Quy ché nay ap dung ddi véi céc thanh vién Ban
quan ly va cac co quan, don vi, t chirc, cac nhan c6 lién quan dén hoat dong quan
ly, bao v&, phat huy gid tri cta di tich va céc hoat dong khac dién ra tai di tich.

Piéu 2. Nguyén tic hoat djng

l. Ban quan ly di tich hoat dong theo ché do kiém nhiém, dam bao
nguyén tic tap trung dan chu, cong khai, minh bach, kip thoi, hiéu qua va tuln
thi céc chu truong, duong 18i cta Pang, chinh sach phép luat va ndi dung cua
Quy ché nay.

2. Lanh dao, thanh vién ctia Ban phai xu ly va giai quyét cong viéc dung
pham vi trach nhiém, tham quyen Bao dam phat huy nang luc va s¢ trudng cua
mdi thanh vién, dé cao su phdi hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai quyét
cong viéc va trong moi hoat dong theo chire nang, nhiém vy, quyén han duogc
phép luét quy dinh. Thuc hanh tiét kiém va hiéu qua trong viéc quén ly, diéu
hanh cac hoat dong.

Didu 3. Mbi quan hé ciia cong tac

1. Béi véi S& Vén hoa, Thé thao va Du lich tinh: Ban quan ly chiu sy
huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cia S6.

2. Bbi voi UBND huyén: Ba.n quan ly ch1u su chi dao, quan ly truc tiép
cua UBND huyén.

3. Péi Vol Té gidm sét: Ban quan ly chiu su klem tra, giam sat cua To giam
sét dén Pong Bang, céc co quan, don vi c6 lién quan vé céc hoat dong tiép nhan,
quan ly, st dung ngudn céng dire cta di tich.

4. Péi vl UBND xa An L&: Thuc hién cong tac phm hop trong viéc gial
quyét nhitng van d& co lién quan den di tich nhu: van dé dat dai, trit tu, an
ninh, vé sinh mdi truong, . , viée to chure 1€ hoi, bao ton, phat huy céc gid tri

lich str vin hoa, phat trién dlem du lich tai di tich.
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5. Pdi voi cac co quan, dia phuong, don vi, tap thé, c4 nhan lién quan:
La mdi quan hé phéi hop cling thuc hién nhiém vu 6 lién quan dén di tich.

Chuwong II
TO CHUC BO MAY, CHUC NANG NHIEM VU
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 4. T chirc by may

1. Ban quéan 1y do UBND huyén thanh Iap gém: 01 Trudng ban, 02 Phé
Trudng ban va céac thanh vién.

2. Tép thé lanh dao Ban quén ly (gom Truong ban, cdc Pho. Trudng ban)
lam viéc theo ché d6 tap thé lanh dao, ca nhan phy trach, ban va thong nhat chuong
trinh, muc tiéu, ké hoach, bién phap td chic thuc hién cac nhiém vu duoc giao.

3. Ban quan ly thanh lap To bao vé di tich, trung dung Thu nhang gitp viéc
cho Ban quan ly lam viéc truc tiép tai Pén. Hoat dong cua T6 bao vé di tich va Thu
nhang do Ban quan ly chi dao thuc hién.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia Ban quén l)’f

1. X4y dung quy hoach, ké hoach dai han, ngan han ve bao ton, phat
trién khu di tich va hoat dong ctia Ban trinh cép c6 thim quyén phé duyét, to
chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét; T chirc kiém ké, bao quan, xdy dung
tu bd va ton tao di tich theo quy dinh; T chue bao vé, quan ly, bao tén, nghién

clru, suru tAm, hoi thao, toa dam, tuyén truyén quang b4, phat huy gié tri lich st
vin hoa, du lich cta di tich.

2. Chu tri, pho: hop vdi chinh quyén dia phuong va cac co quan, don vi
lién quan td chtic 18 hdi truyén thdng, hoat dong van hod, van nghé, thé thao,
dam bao an ninh trat tu, an toan xa hdi, canh quan va vé sinh moéi truong,
phong chéng dich bénh; T chitc cac hoat dong dich vu tai di tich theo quy
dinh ctia hién hanh cta phap luat.

3. Quén Iy toan dién vé td chirc bd may cta Ban, tai chinh, tién cong dic
ctia Nhan dan, tai san cta nha dén theo quy dinh hién hanh cia phap luét.

4. Thue hién ché d6 bdo céo dinh ky va bdo céo dot xuét vé& hoat dong
ctia Ban véi UBND huyén, céc co quan c6 lién quan theo quy dinh.

5. Thuc hién mdt s nhiém vu khdc do UBND huyén giao.

Pidu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia Trudng ban

1. Trach nhiém giai quyét cong viée

a) Chiu trach nhiém truéc UBND huyén vé cong tac quan ly, bao vé va
phat huy gia tri cta di tich. Chiu trach nhiém chung, lanh dao, diéu hanh moi
hoat dong cuia Ban. -

b) Phan céng cho cic Phé Trudng ban phu trich céc linh vue cong tac
ctia Ban; chu déng phdi hop véi cac don vi lién quan daé xu ly cac van dé co6
lién quan dén chic ning, nhiém vu cia Ban hodc céc vAn dé do Chul tich

UBND huyén phéan cong.
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¢) Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky, dot xuét ctia Ban quan ly.

d) Lam chu tai khoan ctia Ban quan ly.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc

a) Nhitng cong viéc thudc thdm quyén quy dinh trong Quy ché lam viée
ciia Ban, cdc van ban phép ludt lién quan va nhiing cong viéc quy dinh tai
khoan 1 Bleu nay; Nhitng cong viéc dugc UBND huyén giao; truc tiép phu
trach mét s6 linh vuc cong tac quan trong va chi dao hoat dong cta Ban;

b) Truc tiép giai quyet mdt sb viéc dd giao cho Phé Truéng ban, nhung
thdy can thiét vi tinh cap bach hoic c6 ndi dung quan trong, hodc do Pho
Trudng ban dugc phéan cong di cong tic vang.

3. Nhitng cong viéc Truong ban dua ra thdo ludn tap thé 1anh dao Ban
quan ly trude khi quyét dinh:

a) Ké hoach phét trién su nghiép quéan ly di tich; Ké hoach ctia Ban vé
viée trién khai céc cong viéc quan trong cuia UBND huyén, cac van ban QPPL
quan trong ctia cap trén da ban hanh; Céc chuong trinh, du an trong diém cua
Ban quan ly; Bdo cdo 6 thang, ndm hodc ké hoach dai han ctia don vi; Nhimg
van dé khac ma Tru’o‘ng ban thiy cén thiét phai dua ra thao luan.

b) Cong tac td chirc bo may va nhan su cta Ban theo phan cap (hao
gom: Dé nghi thanh lap mdi, giai thé, chia tach, hop nhdt cdc 16, dé nghi khen
thucng, ky ludt, dé xudt kién toan Ban qudn Iy);

4. Trong truong hop khong co diéu kién t6 chirc thao ludn tép thé,
Trudng ban lay y k1en ctia cac Phé Trudng ban roi thng nhat quyét dinh.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyet cong viéc ciia Pho Truong ban

1. Phé Truwéng ban - Truéng phong Vin hoéa va Thong tin

" 1.1. Trach nhiém giai quyét cong viéc

a) Puoc Trudng ban phén cong phu trach mdt sb linh vuc va phdi hop
tham gia chi dao, kiém tra, don doc hoat dong cia T bao vé di tich, dugc st
dung quyén han cta Truéng ban khi giai quyét céc cong viéc thudc linh Ve
dugc phan cong va chiu trach nhiém trudc Trudng ban va trudc phép luét vé
quyét dinh cta minh;

b) Chu tri phdi hop véi Phé Trudng ban - Chu tich UBND xa An Lé
tham muu cho Trudng ban c4c vin ban, chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Ban vé& bao ton, phat tr ién khu di tich va cac hoat dong 18 hoi, su 1€, phat trién
diém du lich cua di tich;

¢) Kiém tra, giam sat, don ddc hoat dong ctia Té bao vé, cac hoat dong dich
vy, cong tac dam bao an ninh trat ty, vé sinh moi truong tai khu di tich.

1.2. Pham vi giai quyét céng viéc:

a) Chi dao, kidm tra, don dbc cac coéng viéc trong pham vi duoc phan
cong; phat hién, téng hop cac ¥ kién dé xudt véi thuong trie Ban nhitng van daé
cAn stra dbi, b sung;

b) Péi véi nhitng vin dé phat sinh dot xuét phai kip thoi bdo cdo Trudng ban.
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2. Phé Truéng ban - Chii tich UBND xa An L&

2.1. Trach nhiém giai quyét cong viéc

a) Bugc Truong ban phén cbng phu trach mét s6 linh vuc va hoat _dong
ctia T6 bao vé; duoc sir dung quyén han clia Truéng ban khi giai quyét cac
cong viéc thude linh vuc duge phan cong va chiu trdch nhiém trude Trudng
ban va trude phép ludt vé quyét dinh ctia minh;

b) Phéi hop véi Phé Trudng ban — Trudng phong Vin hoa va Thong tin
tham muu cho Trudng ban cac van ban, chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
Ban vé béao ton, phat trién khu di tich va cic hoat dong 1& hoi, su 18, phat trién
diém du lich cta di tich.

¢) Phé duyét lich truc Té bao vé; chi dao, kiém tra, gidm sat, don doc hoat
dong cua T bao vé, cac hoat dong dich vy, cong tdc dam bao an ninh trat tu, vé
sinh moi truong tai khu di tich.

2.2. Pham vi giai quyet cong viéc:

a) Chi dao, kiém tra, don doc céc cong viéc trong pham vi dugc phéan
cong; phat hién va dé xuét nhimg van dé can stra dbi, bd sung;

b) Di voi nhimg vén dé phat sinh dt xuét phai kip thoi béo céo Trudng ban.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cdc thanh
vién Ban quan ly

1. Céc thanh vién lam viéc theo ché d6 kiém nhiém; phéi hop chit ché
trong cong viéc dé thuc hién céc nhiém vu cua Ban; chu dong nghién ctru tham
muu d& xuét cho Trudng ban vé céc ndi dung cong viéc theo chuyén mén cia
nganh, don vi quan ly dé gitp viéc cho Ban. Chiu trach nhiém ca nhéan trudc
Linh dao Ban va truéc phép ludt vé y kién dé xudt, tién do, chat luong, hiéu
qua cua timg cong viéc dugc giao. Thuc hién cac quy dmh hién hanh, quy ché
lam viéc cua Ban.

2. Thanh vién kiém K& toan Ban quan ly: Theo d&i viéc thu - chi tai
chinh, tai sdn cla di tich. Xay dung du todn trinh Trudng ban va thuc hién viéc
quan ly, thanh quyét toan theo céc quy dinh hién hanh; Bao cdo ngudn kinh phi
thang, quy, ndm, cac bao céo tai chinh phuc vu theo yeu cau ctia Trudng ban.

3. Thanh vién kiém Thu quy Ban quan ly: M6 sO theo dbi viéc thu - chi
tai chinh, tai san cua di tich; Thuc hién quan ly thu, chi tién mit theo quy dinh.
Nghiém cdm viéc tam tng, xuét quy khi chua c6 1énh chi ctia Truéng ban. Thanh
toan cac khoan chi phi kip thoi theo su chi dao cuia Trudng ban.

Didu 9. Quy dinh vé To6 bao vé di tich

1. T bao vé di tich do Ban quan 1y thanh 1ap va dieu hanh tryc tiép. Co
nhiém vu gitip Ban quéan ly td chiic quén ly, thuc hién cédc nhiém vu thuong
xuyén tai di tich. Co chu td chie gdm T trudng, céc T4 phé va cac thanh vién.
T8 bao vé dugc chia thanh 06 bd phéan: B phan diéu hanh; B6 phan ghi nhan
cong dic; BO phdn Thu nhang; B phén dién nuéc; Bd phén vé sinh moi
trudng; BO phén an ninh trat tu. '




2. Tha nhang Pén Pdéng Bang, Tinh dé Nhét, Pong Son Trang do Ban
quan Iy ky hop ddng sau khi c6 su thong nhét gitta Ban vai cap uy, chinh
quyén dia phuo‘ng va cong dong dan cu xd An L& Khi lam viéc tai Pén,
nghiém c4m tu y dua vo, con va nhitng ngudi khdng ¢ nhiém vu dén lam viéc
va sinh hoat tai Pén. Néu do stic khée khong dam bao hodc khdng dép tmg yéu
cdu cong viéc thi Ban quan ly cho nghi viéc.

3. Tiéu chuén, chitc niang, nhiém vy, pham vi giai quyét cong viéc, modi
quan hé cong tac cia T6 bao vé duge quy dinh tai quy dinh lam viéc cua T
bao vé di tich do Ban quan ly ban hanh. Ban quan ly dam bao cac quyén loi
cho céc thanh vién T4 bao vé theo hop ddng thoa thuan da ky.

_ Chuwong IIT )
QUANLY, TO CHETC LE HOI, )
THUC HANH TIN NGUONG TAI DI TICH

Piéu 10. Quy dinh vé tb chirc 18 hoi

L& hoi truyén théng dén Poéng Bang tlr ngay 20-26/8 am lich. Ban quan
ly x8y dung chuong trinh cong tac, ké hoach béo céo cap c6 tham quyén to
chitc dam bao nghi thic truyén théng, phong tuc tdp quan t6t dep cua dia
phuong, dam bao ANTT, VSMT, phong chbng dich bénh, an toan, tiét kiém va
theo quy dinh hién hanh vé quan ly va to chirc 1€ hoi.

Piéu 11. Quy dinh thue hanh tin ngu’cmg tai dén

1. Ban quan ly thanh 1ap Ban khénh tiét di tich gbm cac cu huong ldo do
chinh quyén dia phuong xa An L& lya chon, tién ctt. Thue hién nhiém vu giap
Ban quan ly thyc hanh cac nghi 1& ctia c4c su 18, tudn tiét trong nam theo nghi
thirc truyén thong ctia dén Pong Bang va dia phuong.

2. Ban quan ly thanh lap Doi té Nam quan dé phuc vu cong viéc té, 18
trong cac ngay su 1¢, 1& hoi tai di tich.

3. T6 cung van: Nhitng ngudi thude T cung van nha Pén la cong déan xad
An L& dugc Ban quén ly lép danh sach quan ly, cap thé hoat dong tai dén. Khi
phuc vu cac canh hiu ddng tai dén phai nghiém tic chép hanh sy quan ly, diéu
hanh, sdp xép cia Ban quan ly di tich, cic bd phan c6 lién quan cia Ban dam
bao theo quy ché, quy dinh, ndi quy ctia Ban quan ly.

4. Quy dinh thuc hanh tin ngudng, hat van, hdu dong: Ban quan ly ban
hanh Quy dinh t6 chirc, quan ly hoat dong hau dong, hat van tai dén. Moi to
chtic, c4 nhan thuc hanh tin ngudng; hat van, hiu ddng tai Pén phai chép hanh
theo cac quy dinh hién hanh ctia phép ludt trong thuc hanh tin ngudng, cac quy
ché, quy dinh, noi quy cuia Ban quan ly dén Pong Bing.




Chwong IV
TO CHU'C HOI, HOP, CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Piéu 12. Quy dinh t6 chirc hoi nghi va cudc hop
Cén clr yéu cau cbng viéc va pham vi linh vuc cong tac, Ban quén ly to
chirc cac hdi nghi va cude hop trén nguyén tic thiét thuc, hiéu qua va tiét kiém.

1. Cac hoi nghi goém: Hoi nghi Ban quan ly, hoi nghi chuyén dé (trién
khai, so két, téng két mot hodc mot sé nhiém vu), hoi nghi tap huin cong téc
chuyén mon, nghiép vu.

2. Céc cude hop gdm: Hop giao ban Lanh dao Ban thang tir 01 dén 02
lan; Hop thuong ky Ban quén ly hang quy dé danh gia cong viéc cua quy va
ban chi dao coéng viéc quy sau; Lanh dao Ban hop, lam viéc v6i Lanh dao céc
co quan, don vi, dia phuong lién quan.

3. Cac cude hop cua Té béao vé di tich: 01 lan/thang; Thuong truc Ban
hop giao ban véi T bao vé di tich 01 lan/thang Truong hop cé van dé dot
xuat, phét sinh Thuong truc Ban quan ly td chirc céc cudc hop dé trién khai
thuc hién nhiém vu tai khu di tich.

4, péng tac chuén bi héi nghi, cudc hop: Pon vi dugce giao chu tri tham
muu chuan bi ndi dung, chiu trach nhiém x4y dung ké hoach t6 chic hoi nghi,
cudc hop dé xin y kién Lanh dao Ban quyét dinh vé: Nbi dung hoi nghi, cudc
hop, phan c6ng chudn bj céc bdo cdo; Thanh phén, thoi gian, dia diém hop; Du
trli kinh phi (theo Quy ché chi tiéu néi bd); Du kién chuong trinh hoi nghi va
céc noi dung khac; giri gidy moi theo thanh phan; in tai liéu va chudn bi cac
diéu kién phuc vu cudc hop.

Piéu 13. Quy dinh vé ché dé bao cao

1. Ph6 Trudng ban bao cdo Trudng ban: Tinh hinh thuc hién nhing
cong viéc thude linh vue duge phén cong phu trach, nhimg viée vuot qua thdm
quyén giai quyét va nhimg viéc cén xin y kién Trudng ban; No6i dung va két
qua cac hdi nghi, cudc hop khi dugc Trudng ban uy quyen tham du hodc chi
dao; Két qua lam viéc, nhiing kién nghi ctia Ban vdi cac don vi, dia phuong va
déi tac khéc khi duge cir tham gia cdc doan cong tac.

2. T6 trudng To6 bao vé di tich bdo cao Lanh dao Ban

T6 truong phai thuc hién ché d6 béo cdo, thong tin véi Lanh dao Ban
theo quy dinh; bao cao kip thoi nhiing van dé phat sinh dot xudt xay ra tai di
tich; Toéng hop va xdy dung bdo cao cong tac tudn, thang, quy, ndm; Hudng
din, dén déc cac bd phan thuc hién nghiém tic ché d6 bao céo, ky luat phat
ngdn; T trudng co trach nhiém thong béo cho cic nhan vién trong Tb nam bat
dugc nhitng théng tin sau ddy: Quy ché lam viéc cta Ban; Quy dinh lam viéc
ctia TS bao vé; Quy dinh thuc hanh tin ngudng, hat vin, hiu dong; No6i quy ctia
di tich; cac K& hoach, Chuong trinh cong tac, cac nhiém vu theo su chi dao cua
Ban quén ly; Chuong trinh céng tic ctia T6 va cdc nhiém vu phét sinh dot xudt
ctia T4.




3. Truwong hop di cong tac hodc xin nghi phép

Phé Trudng ban di céng tic ngoai tinh theo chuong trinh, ké hoach cong
tac 01 ngay trd 1én cn bdo cédo Trudng ban; T trudng T bao vé di cong tac
xa don vi hodc xin nghi phép tir 1/2 ngay tr¢ 1én phai bao cao Trudng ban (va
cdc phé Trucng ban dé bzeU va phai Gy quyén giai quyét cong viée ctia T cho
T6 phé; Nhan vién cua T4 bao vé€ di tich di cong tac xa don vi hodc xin nghi
phép tir 1/2 ngay dén 01 ngay phai bdo cdo véi T6 trudng; tir 02 ngay trd 1én
phai bao céo xin y kién Trudng ban quan ly.

Chwong V
CHE PO QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN

Piéu 14. Quy dinh vé kiém két, niém phong hom cong dire

1. Viéc md két cong dirc duoc td chirc 01 lan/thang hodc theo thuc té
Truéng Ban quén 1y quyét dinh mé két. Quy trinh mé két nhu sau:

- Thue hién chét sb ghi cong duec, s6 ghi coc cung hiu, cung van.

- Trudc khi ma két, hom phai con nguyén niém phong, khoa.

- Thir tu m& hom, két: Kiém két cong dirc; két trong cung cam; két coc
cung hau, cung van; cac hom, két con lai.

- Pai dién Ban quan ly, T giam sat, T bao vé cling tham gia m& hom,
két cong duec.

- Khi kjem tlen cong duc phai ddi chiéu so tlen thuc té véi s tién ghi trong
s6 cong dirc. Néu s tién thuc té it hon so véi s6 tién ghi trong sd cong dirc thi bd
phén ghi nhén cong dirc d6 chiu trach nhiém gidi trinh. Neu khéng tim ra nguyén
nhan thi ca bd phan do6 phai chiu trach nhiém dén bu bang sb tién thiéu.

2. Khi mé két, Ké toan Ban phai thuc hién nhiém vu 14p bién ban, mét
bién ban klem tra ni€ém phong céc két truéc khi mé; mot bién ban kiém két
phai ghi sé lwong tung ménh gia. Céc bién ban phai lap dung gio, ngay, thang,
nam mo két, khong thy x6a va ¢ ddy du cac chit ky ctia tat ca cc thanh vién
cua Ban quan ly, TH giam sat va luc luogng tham gia budi kiém két cung ky tén.

3. Sau khi hoan thanh bién ban kiém ket, Ké toan, thi quy cia Ban quan
ly thuc hién viéc ndp tién vao tai khoan tién gui cua Ban tai Ngan hang
NN&PTNT chi nhanh huyén Quynh Phu. Ké toan cia Ban ¢ trach nhiém luu
cac bién ban, gidy ndp tién vao tai khoan theo quy dinh. Trudng hop nhép quy
tién mat phai duoc su dong ¥ bang vian ban ctia Trudng ban quan ly.

4, Khéa, niém phong hom két cong dirc bang tem do Ban quan 1y phat
hanh cé su chng kién cia DPai dién Ban, T6 giam Dén, T6 bao vé, thi nhang,
Sau khi khéa, niém phong céc hom, két cong dirc s€ dugc ban giao lai cho T4
bao vé va cac bd phan c¢é lién quan truc tiép quan 1y hom.




5. Viéc quan ly chia khda hom cong durc: M01 hom, két cong duc cé 02
khda. Giao 01 bd chia khoa hom, két cong dirc va mat khau két cong dic do
ddng chi Phé Trudng ban - Trudng phong Van hoa va Théng tin gitt; 01 bd
chia khoa hom, két céng dic do dong chi Thanh vién T6 giam sét - Trudng
Thanh tra Nhan dan xa An Lé gift.

Pidu 15. Quy dinh vé ché d§ tai chinh

Cin ctr vao quy dinh hién hanh vé quan ly tai chinh, Ban quan ly ban
hanh Quy che chi tiéu ndi bd ciia Ban trinh cdp c6 tham quyén phé duyét va
trién khai td chuc thuc hién dam bao cong khai, minh bach, thuc hanh tiét
kiém, chéng ling phi trong sit dung kinh phi nham nang cao hiéu qua, chét
luong viéc st dung kinh ph1 tlr nguon thu cong durec.

Piéu 16. Quy dinh vé quan Iy tai sin cda di tich

Cac di vat, b tho tai di tich ndm trong danh muc kiém ké cua di tich:
Viéc quan ly, tiép nhan thuc hién theo Luat Di san van hoa va cic quy dinh
hién hanh; Céac vat dung thong thucmg phuc vu céc hoat dong cua di tich: B6
phan ké toén, thi kho hang nam, kiém ké tai san vat dung, mé sb theo di bién
dong theo quy dinh quan ly tai san cta di tich.

Piéu 17. Quy dinh vé trong coi phwong tién, kinh doanh dich vu

I. Nguoi dugc Ban quan ly cho thué dia diém trong coi phuong tién:
Phai mic ddng phuc va deo thé theo quy dinh, thai d6 hoa nhd, lich sy; b6 tri,
tap két phuong tién ding noi quy dinh; bao vé phucmg tién cho Nhan dan va quy
khach thép phuong gu1 tai bai xe. Tai tram soat vé phai treo bang hi€u soat ve;
niém yét cdng khai gia thu phi va 1€ phi theo quy dinh cia UBND tinh.

2. Nhing ngudi dugc Ban quén ly b6 tri dia dlem kinh doanh dich vu tai
khu vuc di tich: Phai nghiém tic chép hanh su Sap xep, bé tri vi tri kinh doanh;
Khong duoc tir y xay dung, coi ndi, ¢ trach nhiém gift gin v€ sinh chung, céc loai
rac thai phal tu thu gom va tap két ding noi quy dinh; Thuc hién nghiém tic cc
diéu kién cta nganh nghé kinh doanh theo quy dinh cua phap luat. Viéc kinh
doanh, mua bén trén co s& thoa thuan, cAm cac hanh vi ép gid, 16i kéo, ép budc
khéch mua hang, khong bay ban hang gia, hang nhai, hang kém chat lugng, hang
khong rd ngudn goc; khong bay ban dong vat quy hlem Nghiém cam hanh vi ddi
tién 1¢ hudng chénh léch tai khu di tich; Khong td chic, tuyén truyén, tham gia
cac hoat dong mé tin di doan, co bac, co bac bién tudng va cac hanh vi vi pham
phép luat khac. Khong bay, ban cac mat hang Nha nude cam.

3. Nhitng nguoi duge Ban quan ly cho thu€ dia diém tréng coi phuong tién,
dia diém kinh doanh phai ¢6 trach nhiém thuc hién nghia vu tai chinh v6i nha dén
theo hop déng da ky véi Ban quan ly dé phuc vu cong tac quan ly, bao t6n, phat
huy gia tri cua khu di tich.




Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Quy dinh vé Khen thudng

‘Moi t6 chirc, ca nhan thuc hién t6t quy ché nay, c6 thanh tich tiéu biéu
Xuét sic trong viéc bao vé, phat huy gia tri lich st vdn hoa ctia di tich s& dugc
Ban quan ly xem xét dé ngh1 cap c6 tham quyén khen thudng.

Piéu 19. Quy dinh vé xiy ly vi pham

TS chirc, c4 nhan c6 hanh vi xdm hai di tich, vi pham v& nguyén téc
quan ly, bao vé di tich va cac quy dinh tai Quy ché nay, tuy theo murc dd vi
pham sé& bi xir ly theo quy dinh ctia phap luét hodc bi yéu cau ra khoi pham vi
di tich.

Piéu 20. Tb chiic thue hién

1. Quy ché hoat déng nay cé hiéu luc tir ngay ky. Céc quy dinh trudc
day trai v6i ndi dung quy ché nay déu bi bii bo. Moi tap thé, ca nhan, c6 lién
quan, can bd, nhan vién, ngudi lao dong cta di tich, quy khach thap phuong vé
thim quan du 1€ héi, thuc hanh tin ngudng tai di tich phai thuc hién nghiém tic
Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién quy ché nay, néu phét hién cé ndi dung
khéng hop 1y hodc c6 vudng méc, co quan thuong truc cia Ban quan ly c6

trach nhiém tong hop, béo cdo Trudng ban dé nghién ciru, sira ddi, bd sung./.
s o ok ok ok ok ok ok

10




