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QUYET PINH ’
Ban hanh Quy ché Vin héa cong sé va Quy tic ing xir
ciia vién chire, nguwdi lao dong Vién Han 1dm Khoa hoc xa hoi Viét Nam

- Can ctr Luat Vién chuc;

- Cén ctr Quy dinh s6 144-QD/TW ngay 9/5/2024 ctia Ban Chép hanh Trung uong
quy dinh chuan muc dao dirc cach mang cta can bd, dang vién trong giai doan moi;

- Can ctt Quyét dinh s6 12-QD/TW ngay 30/3/2026 ciia Bo Chinh tri vé chic
ning, nhiém vy, to chirc bd may cuia Vién Han 1dm Khoa hoc x& hdi Viét Nam;

- Can ctr Quyét dinh s6 129/QD-TTg ngay 02/08/2007 ctia Thu tuéng Chinh phu
ban hanh Quy ché vin hda cong s& tai cac co quan hanh chinh nha nudc;

- Can cr Quyét dinh s6 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 ctia Thi tuéng Chinh phi
veé viéc phé duyét D€ an Van hoa cong vu;

- Cian ctr Cong vin so §3 893-CV/KHXH ngay 17/4/2026 cua Vién Han lam
Khoa hoc x4 hdi Viét Nam vé viéc ra soat, stra doi ké hoach cong tdc nam va van ban
ndi bo;

Theo dé nghi cua Trudéng ban Ban T chirc - Can bd,

CHU TICH VIEN HAN LAM KHOA HQC XA HQI VIET NAM
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Vin hoa céng s va Quy tic
trng X1 cua vién chire, nguoi lao dong Vién Han 1dm Khoa hoc xa héi Viét Nam.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s6 1710/Qb-
KHXH ngay 26/12/2025 ctia Chu tich Vién Han 14m Khoa hoc xd hoi Viét Nam ban hanh
Quy ché Vin héa cong sé va Quy tic img xir ciia vién chirc, ngudi lao dong Vién Han 1am
Khoa hoc xd hoi Viét Nam.

Piéu 3. Chanh Van phong, Trudong ban Ban T chitc - Can bd, Truéng ban Ban

K& hoach - Tai chinh, Thu truéng don vi truc thudc Vién Han 14m Khoa hoc x3 hoi
Viét Nam va céc t6 chtic, ¢4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- Nhu Piéu 3,

- Pang ty Vién Han lam,

- Chu tich, cadc PCT Vién Han lam,

-Luu VT, TCCB.




BAN CHAP HANH TRUNG UCONG PANG CONG SAN VIET NAM
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QUY CHE VAN HOA CONG SO VA QUY TAC UNG XU CUA
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG VIEN HAN LAM KHOA HQC
XA HOQI VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /059 -OD/KHXH ngay 0% théng 6 ndm 2026
cua Chu tich Vién Han ldm Khoa hoc xd hoi Viét Nam)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché Vin héa cong s& va Quy tic Umg xir ciia vién chirc, ngudi lao dong
Vién Han 1am Khoa hoc xa hoi Viét Nam (sau ddy viét tét 1a Quy ché) quy dinh vé
ndi dung vin héa céng sd va quy tic tmg xir clia vién chirc, ngudi lao dong Vién
Han 14m Khoa hoc x4 hoi Viét Nam gdm: Tinh than, thai d6 lam viéc; giao tiép,
chuén muc ung xir, chuén myc dao dirc, 16i sdng, trang phuc cuia vién chuc va nguoi
lao dong Vién Han 18m Khoa hoc x3 hdi Viét Nam trong thi hanh nhiém vu va mdt
s0 quan hé xa hdi; quy dinh bai tri cong s& Vién Han 1am Khoa hoc x& hdi Viét Nam.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho tit ca vién chirc, ngudi lao dong (viét tat 1a VC, NLD)
dang lam viéc tai Vién Han 14m Khoa hoc x4 hi Viét Nam (viét tét 13 Vién Han lam)
dugc tuyén dung vao lam viéc theo Luat vién chirc va theo Luét lao dong hién hanh
cua Viét Nam.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién viin héa cong sé

Nguyén t4c thuc hién van héa céng s& dugc thuc hién theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 ctia Thu tuéng Chinh pht vé ban hanh
Quy ché vin héa céng s& tai cdc co quan hanh chinh nha nuéc; Quyét dinh
s6 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 ctia Thu tuéng Chinh pht vé viée phé duyét Dé 4n
Vin héa cong vu va céc nguyén tic cu thé sau:

1. Bao dam phu hop véi truyén thdng, ban sic vin hoéa dan toc va diéu kién
kinh té - x4 hoi.

2. Bao dam phu hop v6i muc tiéu xay dung ddi ngii vién chirc va nguoi lao dong
cua Vién Han lam ngay cang chuyén nghiép;

3. B4o dam thyc hién nghiém céc quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan, Quy ché
lam viéc ctia Vién Han l1am.




Piéu 4. Muc dich

1. Dam bao su liém, chinh va trach nhiém ctia VC, NLD, gbp phén x4y dung
d6i ngii VC, NLD c6 phim chét dao dirc trong sang, ¥ thitc to chire ky ludt cao, tan tuy,
¢6 trach nhiém véi cong viée, tAm huyét, gén bé véi su nghiép nghién ctru khoa hoc.

2. X4y dung vén hoa cong sé tai Vién Han lam gop phan x4y dung méi trudng
lam viéc than thién, vin minh va dam bao su nghiém tic, chuyén nghiép trong tb chirc
hoat ddng cta don vi.

3. Lam c#in ctt d& cac don vi dénh gid y thtc t& chirc, ky luat cla vién chirc va
nguoi lao dong tai co quan; la cén clr dé cép c6 thdm quyén xir 1y trach nhiém khi VC,
NLD vi pham céc chuén muc ung x1r trong khi lam viéc va trong quan hé xa hdi.

Chwong 11
NOI DUNG VAN HOA CONG SO

Pitu 5. Tinh thin, thai d0 1am viéc

Khi thuc hién nhiém vu, vién chirc va nguoi lao dong ctia Vién Han 1am phai y thirc
vé trach nhiém cong viéc nhu sau:

1. S&n sang nhan va nd luc hoan thanh t6t moi nhiém vu dugc phén cong;
khuyén Khich tinh than dam nhén c4c cdng viéc khé trong pham vi chuyén mén cta
minh. Tam huyét, tan tuy, gwong mau lam tron chic trich, nhiém vu dugc giao.

2. C6 y thir td chire ky luét; str dung hiéu qua thoi gid 1am viée; tranh 1am viée
qua loa, dai khai, kém hiéu qua; nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché ciia co quan;
chti dong phéi hop trong thuc hién nhiém vy.

3. T6n trong va tan tuy phuc vu, khong duoc gdy kho khan, phién ha, kéo dai thoi
gian x1r ly cong viéc ctia co quan, td chirc; khong thd o, v cam, thiéu trach nhiém trudce
nhimg khé khin, biic xtic ciia ddng nghiép, sin sang gitip d&, hé trg dong nghiép; tich
cure va ¢o trach nhiém vdi cac hoat dong chung ctia co quan, don vi.

4. Vién chirc gitt chirc vu 1anh dao, quan ly phai guong mau, cong tAm, khach
quan trong st dung, ddnh gia vién chirc va nguoi lao dong thude quyén quén ly;
khéng loi dung vi tri cong tic dé 1am lgi cho ban than, chi déng xin thdi chic vu
khi nhén thiy ban than con han ché vé ning luc va uy tin.

Pidu 6. Chuén mue giao tiép, ing xir

1. Trong giao tiép, VC, NLP Vién Han lam phai tén trong, léng nghe, tdn tinh
huéng dan vé quy trinh xir Iy cong viéc va gidi thich cin k& nhiing thic mic cua
cong dan hodc vién chitc dudi co sé; ngdn ngit giao tiép va thai d6 tng xir phai
chuén muc.



2. Péi v6i ddng nghiép: VC, NLD phai c6 tinh thdn hop tic, trong tro trong
thuc hién nhiém vy; khong bé phéi gy mat doan két ndi by co quan.

3. Péi véi lanh dao cap trén: VC, NLD phai tuan thu thi bac hanh chinh, tudn
tht sy 1anh dao, diéu hanh, phan céng cong viéc ctia cap trén; khong trén tranh, thoai
thac nhiém vu; khéng xu ninh 14y 1ong vi dong co khéng trong séng.

4. Dbi v6i moi truong truc tuyén nhu thu dién tir, hop truc tuyén, mang xa hoi:
Khong dang tai thong tin sai sy that hodc anh huéng dén uy tin co quan trén mang
x4 hoi; sir dung ngén ngir lich sy, tén trong trong giao tiép dién tir.

5. Vién chtre gift chtre vu lanh dao, quan ly khéng dugc duy y chi, ap dit, bao thu;
phai t6n trong, ling nghe ¥ kién ctia cép duéi; guong mau trong giao tiép, tmg xr.

s A A A I Ke K
Diéu 7. Chuan muc ve dao dirc, 1oi song

1. Vién chirc, nguoi lao dong phai khong nglimg hoc tap, tu dudng, rén luyén
vé dao dirc, 161 séng; thuc hién cin, kiém, liém, chinh, chi cong v tu; trung thuc,
gian di, thang thin, chan thanh; khong c6 biéu hién co hdi, séng ich ky, ganh ghét,
d6 ky.

2. Vién chirc, nguoi lao dong khéng duoc danh bac, td chirc danh bac dudi moi
hinh thirc, sa vao céc té nan xa hoi; khéng duoc str dung dd ubng c6 cdn trong gidr lam
viéc va gi® nghi trua ctia ngdy lam viéc; hut thude 14 diing noi quy dinh; tuan tha ky
luat phat ngén, khong str dung mang xa hoi dé khai thac, tuyén truyén cac thong tin
chua duoc kiém ching, mét chiéu anh hudng dén hoat dong cua co quan; khong sur
dung mang x3 hoi & mua, ban trong gi¢r hanh chinh; khéng tuyén truyén théng tin
lam anh huéng dén uy tin lanh dao va déng nghiép.

3. Vién chirc, ngudi lao ddng phai tuan thu chuén muc dao dirc xa hdi, truyén théng
van héa tdt dep cua dan tc; khong mé tin di doan va cd nhitng hanh vi phan cam
khi tham gia 1€ hoi.

Piéu 8. Trang phuc

1. Khi thue hién nhiém vy, VC, NLD phai &n méc gon gang, lich sy, ding quy dinh
trang phuc noi cong s& va pht hgp véi boi canh.

2. Trong céc ngay L&, Tét, hoi nghi, hoi thdo quan trong khuyén khich mic
trang phuc truyén théng, nit mic 4o dai, nam mic vest, deo ca vat hoic déng phuc
(néu co).

3. Khi dén co quan 1am viée, yéu cau vién chirc mic trang phuc lich sy, kin d4o;
khéng mic 4o sat nach, trang phuc hé hang, khéng mic vay ngan trén gbi quéa Scm,
khéng mic quan sooc.
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_ CHUONG III
QUY TAC UNG XU CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
TRONG THU'C HIEN NHIEM VU, TRONG QUAN HE CONG VIEC
VA TRONG XA HOI

Piéu 9. Ung xir trong thwe hién nhiém vu
1. Nhitng viéc VC, NLD phai lam

a) Thuc hién dung va ddy du cac quy dinh vé nghia vu ciia VC, NLD theo
quy dinh ctia phép luat vé VC, NLD.

b) Vién chirc, nguoi lao dong trong nghién clru khoa hoc phai dam bao liém
chinh khoa hoc va dao dirc nghé nghiép, tinh khach quan va tinh doc lap; phat huy
tinh kham ph4, sang tao va tinh hi¢u qua; phai ton trong két qua nghién ciru khoa
hoc ctia dong nghiép; khi sir dung phai trich dan rd ngudn, dam bao tinh xéac thyc va
minh bach vé& tai liéu trich dAn. VC, NLD chiu trach nhiém vé ndi dung, chit luong
khoa hoc ctia céng trinh nghién ctru, dm béo tién d¢ thye hién @ tai theo hop dong,
str dung kinh phi theo quy dinh va theo huéng tiét kiém, chéng lang phi.

¢) Khi tham du hdi thao, hdi nghi phai tng xtr pht hop véi vin hoa héi thao,
hdi nghi, tuan thi cac quy dinh phép luat, ciia Vién Han lam vé t6 chirc hoi thao,
hdi nghi; phai chiu trach nhiém vé cac quan diém, thong tin cong bb tai Hoi nghi,
Hé1i thao.

d) Néu phét hién viéc thyuc hién sai hoic khong ddy di quy dinh cia céc VC,
NLD khéc trong cung co quan, don vi thi phan anh dén Thi trudng co quan, don vi
c6 thAm quyén quéan Iy VC, NLD d6 va chju tréch nhiém c4 nhan vé nhitng phan 4nh
ctia minh.

2. Nhitng viéc VC, NLD khong dugc lam

a) Tron tranh, thoai théc, duin day trong viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu
dugc giao; gy be phai, méat doan két; tu y nghi viéc, bo viéc; tham gia dinh céng;
ding tai, phét tan, phat ngdn thong tin sai 1éch 1am anh hudng dén hinh anh, uy tin
cta dit nudc, dia phuong, don vi noi cong tac.

b) Loi dung hoat déng nghé nghiép dé tuyén truyén chéng lai chu truong, duong
181, chinh sach cta Péang, phép luat cia Nha nudc hodc giy phuong hai dén thuan
phong, m¥ tuc, doi séng vin hoa, tinh thin ctia Nhan dan va xa hdi.

¢) C6 hanh vi tham 6, tham nhfing, 1ang phi, ti€u cuc, truc loi, nhiing nhiéu va
c4c hanh vi khic vi pham phap luét trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

d) Sir dung tai san cong, tai san cia Nhéan déan trai phap luét.

e) C6 hanh vi phan biét dbi xir dan tdc, gi6i tinh, d6 tudi, khuyét tit, tén gido,
tin ngudng, thanh phan x& hoi du6i moi hinh thitc trong thuc hién nhiém vu.
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f) Xtc pham danh du, nhan phim, uy tin ctia nguoi khac trong khi thyc hién
hoat dong nghé nghiép.

g) Nhiing viéc khong dugc 1am theo quy dinh cua phép ludt vé& phong, chong
tham nhiing; phap luat v& tiét kiém, chdng lang phi; phép luat v& doanh nghiép; phap
luat vé& bao vé bi mat nha nudc; nhiing viéc khong dugc lam khéc theo quy dinh cua
phép ludt, ctia cip c6 thdm quyén.

Piéu 10. Ung xir trong quan hé cong tac
1. Ung xtr trong lanh dao, quan ly

a) Guong mau thuc hién nghia vu va chirc trach; trong pham vi quyén han dugc
giao phai chi dong phan céng nhiém vu, dén déc kiém tra va chiu trach nhiém vé
két qua thuc hién nhiém vu cia VC, NLD thudc thdm quyén va xit Iy vi pham déi
voi VC, NLD vi pham cac quy dinh cta phéap luét theo phin cép quan ly VC, NLD;
¢6 trach nhiém tao moi diéu kién cho chit nhiém nhiém vu/du an huy dong vién chuc
nghién ctru tham gia thyuc hién nhiém vy/dy 4n va tao moi didu kién dé vién chic,
nguoi lao dong duoc tham gia thuc hién cac nhiém vu khoa hoc; dam bao thoi gian,
kinh phi cho dé tai;

b) Nam bét kip thoi tim 1y ciia VC, NLD thudc thAm quyén quan 1y dé c6 cach
thire diéu hanh phtt hop véi timg dbi twong nhim phat huy kha nang, kinh nghiém,
tinh sdng tao, chi dong trong viéc thuc hién nhiém vy, céng vu ciia VC, NLD; phat
huy dén ch, tao diéu kién trong hoc tap va phat huy sang kién ctia vién chirc; ton
trong va tao niém tin cho VC, NLD khi giao va chi dao thuc hién nhiém vy; bao vé
danh du ctia VC, NLD khi bj phan anh, khiéu nai, td cao khéng dung su that;

¢) Xay dung khdi doan két ndi bd thdng nhét, méi truong lam viée cé vin hoa;
ton trong va giai quyét cong bang, thoa dang céc dé xudt, kién nghi, phan 4nh, cac y
kién trai nguoc nhau khéng dinh kién, thién vi, phan biét dbi xir gitta VC, NLD hoic
gdy beé phai, cuc bo;

d) Bao vé quyén, loi ich chinh d4nh, danh dw, nhan phdm ctia VC, NLD thudc
quyén quan ly; khoéng bao che khuyét diém ctia cdp duéi hodc né tranh, dun day trach
nhiém ctia minh cho c4p dudi;

e) Thuc hién ding cac quy dinh vé ké khai, minh bach tai san, thu nhap, cac
quy dinh khéc lién quan dén lanh dao, quan ly.

2. Ung x1 trong chép hanh nhiém vu

a) Tuén thi sy phan cong nhiém vu cia co quan, don vi, ngudi ¢ thAm quyén;
ch dong trién khai va chiu trach nhiém trude phap luét, trude co quan, don vi, nguoi
c6 thAm quyén vé viéc thuc hién nhiém vy,
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b) Chép hanh quyét dinh ciia cdp quan ly truc tiép; truong hop cé quyét dinh
clia cép trén cp quan ly truc tiép thi VC, NLD phai thuc hién theo quyét dinh cia
cAp c6 thAm quyén cao nhét, ddng thoi cé trich nhiém bao cdo cép quén ly truc tiép
ctia minh vé viéc thyc hién quyét dinh dé;

¢) Khi thyc hién quyét dinh ctia cap c6 thAm quyén, VC, NLD phat hién quyét
dinh d6 trai phap luét hoic khong phit hop véi thyc tién phai béo cédo ngay voi ngudi
ban hanh quyét dinh. Trong trurdng hop van phai chép hanh quyét dinh d6 thi phai
béo cdo 1én cAp trén truc tiép clia ngudi ban hanh quyét dinh va khong phai chiu
trach nhiém vé hau qua giy ra do viéc thuc hién quyét dinh d6;

d) Co trach nhiém dong gop y kién trong hoat déng quén ly, diéu hanh cua
nguoi co thdm quyén; tén trong vao bao vé uy tin ctia ngudi quén ly, diéu hanh;
khéng loi dung viéc gép ¥, phé binh hogc khiéu nai, t6 cio dé phan 4nh sai sy that,
gdy ton hai dén uy tin, danh dy, nhén pham ctia vién chic 1anh dao, quan ly.

e) Co thai d9, 101 néi ding muc thé hién s ton trong cAp trén trong quan hé cong tac.

f) Trong khi thuc hién nhiém vy, vién chirc khong dugc vuot quyén cap trén truc
tiép, trir khi thuce hién chi dao ctia 1anh dao cap cao hon hoac dugc giao thue hién nhiém
vu déac biét tam thoi nao do.

3. Ung xr trong quan hé v6i dong nghiép

a) Chu dong phéi hop, gitip d& nhau cling hoan thanh nhiém vu; ton trong,
doan két, than thién, hop tic, tmg xtr ding muc véi ddng nghiép;

b) Cau thi, hoc héi, tiép thu ¥ kién dung d&n cta ddng nghiép; cong bang,
trung thuc trong nhén xét, danh gia va c6 thai d6 tich cuc dbi véi su phat trién cia
ddng nghiép.

c¢) Ung xir vin minh, bdo vé danh dy, uy tin chinh déng cua ddng nghiép.
Khéng duoc c¢6 hanh vi si nhuc, lang ma, néng nay, loi dung viéc gép y, phé binh
hodc phan anh sai su that, dit diéu, vu khéng lam tdn hai dén danh dy, uy tin cta
ddng nghiép.

d) Khong c6 thai d6 bat hop tac, gay khé khan, can tré cong viéc, chuyén moén
cua dong nghiép; khong dugc tron tranh, dun day trach nhiém, khuyét diém cta
minh cho dong nghiép.

4, Ung xur trong quan hé véi ca nhan, td chirc c6 lién quan

a) C6 thai do nghiém tic, ding muc, thén thién va hop tac trong quan hé cong tac
véi céc co quan, td chirc 6 lién quan;

b) Khéng phat ngdn, két luan theo quan diém c4 nhan khi nhan danh co quan,
don vi trong quan hé cong tac;
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¢) Vién chirc, nguoi lao dong khong 1am mét, hu hong hodc 13m sai 16ch hd so,
tai liéu li€n quan dén yéu cau cia co quan, don vi, to chitrc va céng dén khi duoc
giao nhiém vu giai quyét;

d) Vién chtrc, nguoi lao dong khong lam 1§ bi mat Nha nudc, bi mat cong tac
theo quy dinh ctia phéap luat.

5. Ung x1t trong thyc hién van héa cong s&

a) Chép hanh nghiém ndi quy, quy ché lam viéc cta co quan, don vi;

b) Tuén thu thoi gian 1am viée, nghi ngoi va sir dung cé hiéu qua thoi gian 1am
viéc tai cong s&; khong str dung thoi gian lam viée dé lam viée riéng;

c) Vién chirc va nguoi lao dong khi lam viéc tai tru s& va trong thdi gian thyc hién
céng viéc phai méc trang phuc gon gang, lich sy, ding quy dinh; phai giit uy tin,
danh du cho co quan, don vi, 1anh dao va déng nghiép;

d) Trong giao tiép tai céng s& va véi cdng dan, VC, NLD phai co thai d6 lich su,
ton trong, hoa nha, van minh, ngén ngit giao tiép phai rd rang, mach lac, khéng néi
tieng 16ng, khong néi tuc, khéng quét nat, néi rd rang, cu thé vé cac quy dinh cé
lién quan dén giai quyét cong viéc. Khi giao dich truc tiép, hodc bang vin ban
hanh chinh hoéc qua cac phuong tién thong tin (dién thoai, thu tin, qua mang...) phai
bao dam thong tin trao déi duing ndi dung cong viéec ma co quan, don vi, t5 chirc va
coéng dan can thuc hién;

e) Khi tham gia cudc hop, hdi nghi, hoi thao: phai c6 méat dung gio, tit dién thoai
di dong hoac dé dién thoai & ché d6 im lang;

f) Khi giao tiép qua dién thoai phai xung tén, chttc danh, co quan, don vi cong tac;
trao dbi rd rang, ngén gon, tap trung vao cong viéc, khong ngét dién thoai dot ngdt;
khong str dung dién thoai céng cho cong viéc tu;

g) Phai sip xép hd so, tai liéu gon gang, ngin nép, dé tra ctru; sir dung tiét kiém,
¢6 hiéu qua phuong tién 1am viéc va cdc co s& vat chit khac;

h) Thuec hién céc quy dinh khac v& nép séng vin minh noi cong s6.

6. Ung xUr trong cac cude hop, hdi nghi

a) Vién chtrc tham gia h6i nghi can khéc phuyc tdm 1y tho o, thiéu trach nhiém,
tuy tién, vo td chirc, v ky luat trong khi thao ludn hodc tAm ly mic cam, tu ti, im ling
hodc qua khich.

b) Cac thanh vién tham du hdi nghj phai d&n ding gid, ding thanh phén,
trang phuc lich sy va chudn bi ddy du tai liéu can thiét nhdm bao dam cho hoi nghi
dat két qua tot. Truong hop khong tham du duoc thi phai truc tiép bdo cdo véi ngudi



cht tri hoi nghi d6 vé 1y do ving mit.

c)Cacy kién phét biéu thao luan, tranh luan trong hoi nghi phai tuan thi sy
didu khién ctia ngudi chu tri, chu toa, doan chi tich. N§i dung céc ¥ kién phat biéu
phai tap trung vao chu dé chinh, khong lan man, déng dai. Tranh luén trong hdi nghi
trén tinh thin x4y dung, ton trong 14n nhau, tuyét dbi khéng duge c6 thai do
chiam choc hoéc to tiéng, xuc pham nguoi khéc.

d) Trong hoi nghi khong lam viec riéng, han ché sir dung dién thoai di dong va
phai dit dién thoai & ché d6 rung; néu c6 nhu cau sir dung dién thoai phai ra ngoai
phong hop nghe dién thoai va trao d6i ngan gon, nho nhe, khong 1am anh huong den
hoi nghl Tuy theo tinh chét, n6i dung hdi nghi, chli toa phién hop c6 thé yéu céu
dai biéu tham dy khong st dung dién thoai di dong.

e) Chi st dung mdy tinh x4ch tay, thiét bi dién t&r théng minh d tra ctru vén ban,
ghi chép noi dung hoi nghi; khéng sir dung vao cac muc dich khac cta ca nhdn ma
khoéng lién quan dén ndi dung héi nghi.

f) Khéng cung cap thong tin, ndi dung hdi nghi, tai liéu cho cic co quan, don vi,
c4 nhan khong c6 tham quyén hodc khong truc ti€p thuc hién cong viéc lién quan

dén hoi nghi.
| Piéu 11. Ung xit trong quan hé xa hoi

1. Nhimng viéc VC, NLD phai lam

a) Vién chirc, ngudi lao dong khi tham gia céc hoat dong xa hoi thé hién su vin
minh, lich su trong giao ti€p, ung xu;

b) Vién chirc, nguoi lao dong khi phat hién c¢é hanh vi vi pham phép luét phai
c6 trach nhiém thong bao véi co quan, don vi c6 thdm quyén xu ly;

c¢) Tuyén truyén phd bién gido duc phap luit trong cong ddng dan cu, vén dong
moi nguoi song, lam viéc theo phap luét;

d) Clng vé6i cong dong dan cu thuc hién phong trdo toan dan doan két, xay
dung doi song van hoa theo quy dinh chung va cua cong dong;

e) Cling v6i cong dong dan cu nang cao trinh d6 hidu biét v& céc linh vuc phu
hop v&i yéu ciu phat trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong.

2. Nhimg viéc VC, NLD khong dugc lam

a) Vién chirc, nguoi lao dong khong duge loi dung churc vu, quyén han, mao
danh d€ tao thanh thé khi tham gia céc hoat dong trong xa hoi;

b) Vién chirc, nguoi lao dong khong duoc sir dung cac tai san, phuong tién cong
cho cac hoat dong xa hoi khong thude hoat dong nhiém vy, cong vu;

¢) Vién chirc, nguoi lao dong khong dugce td chitc cdc hoat dong cudi hoi, ma
chay, ming tho, sinh nhét, tan gia, thing chirc va cac hoat dong khéac ciia ban than
va gia dinh vi muc dich vu loi;
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d) Vién chire, nguoi lao dong khdng duge vi pham cac quy dinh v& ndi quy, quy
thc & noi cong cong; khong dugc vi pham cac chudn muc vé thudn phong my tuc tai
noi cdng cong dé bao dam su van minh, tién bd cia xa hoi;

e) Vién chuc, nguoi lao dong khong duoc vi pham dao dic xd hoi;

g) Khong d bd, me, vo hodc chdng, con, anh, chi em rudt lgi dung chirc vu,
quyén han, vi tri céng tic ciia minh d& vu loi hodic gy lang phi, xa hoa, mé tin, di
doan hodc vi muc dich ca nhan khac.

CHUON G1V
BAI TRI CONG SO

Pidu 12. Treo Qubc huy, Quéc Ky tai co' quan

1. Quéc huy va Quéc ky dugce treo noi trang trong trude nha A - tru s& co quan
Vién Han 14m Khoa hoc x3 hdi Viét Nam. Qubc ky phai diing tiéu chudn vé kich thuéc,
mau sic d4 duoc Hién phap quy dinh.

2. Viéc treo Qubc ky trong cac budi 1&, don tiép khach nudc ngoai va 18 tang
tudn theo quy dinh vé nghi 1& Nha nude.

Piéu 13. Bién tén co quan

Bién tén dugc dat tai cdng chinh tru s& Vién Han 14m Khoa hoc x4 hdi Viét Nam,
trén d6 c6 ghi r5 tén goi diy da bang tiéng Viét, tiéng Anh va dia chi ctiaVién
Han 1am Khoa hoc x4 hoi Viét Nam.

Diéu 14. Phong lam viée

1. Viéc sip xép, bai tri phong 1am viéc, ban lam viéc, tai liéu, phuong tién lam
viéc phai bao ddm gon gang, ngin nip, khoa hoc va hop 1y.

2. Phong 1am viéc phai c6 bién tén, ghi 15 tén phong bing tiéng Viét va tiéng
Anh (d6i véi cac don vi khdi qubc té), danh sach ciia phong gém ho va tén, chic
danh nghé nghiép cta vién chirc va nguoi lao dong trong phong. Vi tri dét bién tén
phai & chd d& nhin théy.

3. Khéng lap ban tho, thép huong, niu &n trong phong lam viée.

Piéu 15. Khu vwc ngoai phong lam viéc trong cong sé&

1. B6 tri gon gang, sach s€, dam bao vé sinh moi trudong cho cdng so; & céng
vao c6 bién chi dan cy thé.

2. Vién chirc, ngudi lao ddng phai ¢6 y thire giit gin vé sinh chung, khong vt
rac bira bai, db rac dung noi quy dinh.

Pidu 16. Quan ly phwong tién giao thong
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1. Véan phong c6 trach nhiém bé tri khu vuc dé phuong tién giao théng cho vién
chirc va nguoi lao dong cta Vién.

2. Khéng thu phi giri phuong tién giao thong ctia nguoi dén giao dich, lam viéc,
lién hé cong tac.

) CHITON GV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém ciia vién chirc, ngudi lao dong

1. Vién chirc, ngudi lao ddng c6 trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh tai
Quy ché nay. Viéc thuc hién Quy ché vin héa cong s va quy tac ng xir 13 mot ndi
dung d4nh gia, kiém diém cong tac cudi nam cia VC, NLD. Vién chirc, ngudi lao
dong c6 hanh vi vi pham thi tuy theo tinh chét, mtc d6 vi pham s& bi xit Iy theo quy
dinh ctia phép luét.

2. Van déng VC, NLD khéc thyc hién déng céc quy dinh tai Quy ché nay; phét
hién va béo céo co quan, don vi c6 thdm quyén vé nhiing vi pham Quy ché nay cua
VC, NLD trong cung co quan, don vi.

Diéu 18. Trach nhiém cia Thi truéng don vi

1. Quén triét, huéng dan, tb chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Niém yét cdng khai Quy ché nay tai tru s& lam viéc cua don vi.

3. Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy ché nay ctia VC, NLD trong don vi.

4. Phé binh, chan chinh, xit I céc vi pham hoic d& nghi cip c6 thdm quyén xtr
Iy céc vi pham ddi véi VC, NLD trong don vi theo phén cép quan ly.

5. Chi dao xay dung Quy ché van héa céng so va Quy téc (mg x1r clia vién chire,
nguoi lao ddng cia don vi (néu cén).

Piéu 19. Dicu khoan thi hanh

Quy ché nay gdm 5 Chuong, 19 Diéu, dugc thuc hién théng nhat trong toan
Vién Han lam.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, dé nghi don vi, ca nhan phan anh
vé& Ban T4 chic - Cén bd, Vién Han 1am dé tong hop trinh Chi tich Vién Han 1am
stra doi, bd sung cho phi hop.



