VIEN HAN LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA HQC XA HQI VIET NAM DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: A0 /QD-KHXH Ha Néi, ngay 26 thang 12 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy cheé Vin héa cong sé va Quy tac ng xir
cia vién chire, ngwoi lao dong Vién Han 1am Khoa hoc xa hdi Viét Nam

CHU TICH VIEN HAN LAM KHOA HQC XA HOI VIET NAM

Can cw Luat Vien chire nam 2010;

Can cir Quy dinh s6 144-OP/TW ngay 9/5/2024 ciia Ban Chdp hanh Trung
wong quy dinh chudan muc dao dirc cach mang cua cdan bg, dang vién trong
giai doan moi;

Can cir Nghi dinh s6 32/2025/ND-CP ngay 25/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh, chitc néing, nhiém vy, quyén han va co cau té chire ciia Vién Han lam Khoa
hoc xd hoi Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh s6 129/0P-TTg ngay 02/08/2007 cia Thii tuong Chinh
phi ban hanh Quy ché van hoa cong so tai cde co quan hanh chinh nha nudc,

Can cue Quyét dinh s6 1847/0P-TTg ngay 27/12/2018 cia Thii tuong Chinh
phii vé viéc phe duyét bé dan Van hoa cong vu, -

Cdn cit Ké hoach sé 2063/KH-KHXH ngay 07/10/2025 cua Vién Han ldm
Khoa hoc xd hgi Viét Nam vé ra sodt siradoi, b6 sung, xdy dung hé théng van ban
quan ly cua Vién Han ldm Khoa hoc xd hoi Viét Nam;

Theo dé nghi cua Trirong ban Ban T6 chire - Cén bé.

QUYF:T PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Viin héa cong so va Quy
tic 1ing xik clia vién chik, nguoi lao dong Vién Han lam Khoa hoc xd héi Viét Nam.

Diéu 2. Quyet dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo Quyét dinh s6 608fQD KHXH ngay 21/4/2016 cta Chu tich Vién Han
1&m Khoa hoc xa hoi Viét Nam vé viéc ban hanh Quy tic g xtr clia cén bo, cong
chtre, vién chire, nguoi lao dong Vién Han 1dm Khoa hoc x4 hdi Viét Nam.

Piéu 3. Truong ban Ban T6 chitc - Can bd, Chanh Vin phong, Thi trudng
don vi thudc, truc thudc Vién Han 1dam Khoa hoc x4 hoi Viét Nam chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3:

- Lanh dao Vién Han lam;
- Luu: VT, TCCB.
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QUY CHE VAN HOA CONG SO VA QUY TAC UNG XU CUA
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG VIEN HAN LAM KHOA HQC
XA HOI VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6/d40 /OP-KHXH ngaywll thing K ném 2025
cua Chu tich Vién Han lam Khoa hoc xd hoi Viét Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché Van héa cong so va Quy tic Gmg xir ctia vién chie, nguoi lao dong
Vién Han 14m Khoa hoc x4 hoi Viét Nam(sau day viét it 1a Quy ché) quy dinh
vé ndi dung van hoa cdng s& va quy tic Gng x{r cia vién chirc, nguoi lao dong
Vién Han lam Khoa hoc x3 hoi Viét Nam gém: Tinh than, thai dd lam viéc; giao
tiép, chuén muc mg xtt, chuan muc dao dre, 16i séng, trang phuc cuda vién chirc
va nguoi lao dong Vién Han lam Khoa hoc x& hoi Viét Nam trong thi hanh nhiém
vu va mot sd quan hé xa hoi; quy dinh bai tri céng s& Vién Han 14m Khoa hoc x3
héi Viét Nam.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung cho tét ca vién chie, ngudi lao dong (viét tit 1a VC,
NLD) dang lam vigc tai Vién Han 1dm Khoa hoc x& hdi Viét Nam (viét tat 12 Vién
Han 14m) duoc tuyén dung vao lam viéc theo Luét vién chirc va theo Luat lao dong
hién hanh cta Viét Nam.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién vin héa cOng s&

Nguyén tic thyc hién vin hoa cong s& duoc thuc hién theo quy dinh tai Quyét
dinh sé 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 ctia Thu tuéng Chinh pht vé ban hanh
Quy ché vin héa céng s6 tai cac co quan hanh chinh nha nuéc; Quyét dinh
s6 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 ctia Thii tuéng Chinh phii v& vide phé duyét
Pé 4n Vin hoa cdng vu va cac nguyén tic cu thé sau:

1. Bao dam phu hop véi truyén thdng, ban sic vin héa dan toc va diéu kién
kinh té - xa hoi.
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2. Bao dam phu hop vdi muc tiéu xay dung ddi ngili vién chirc va nguoi lao

dong cia Vién Han 1am Khoa hoc x& héi Viét Nam ngay cang chuyén nghiép;

3. Bao dam thuc hién nghiém céc quy dinh cuia phap luét c6 lién quan, Quy

ché lam viéc ctia Vién Han 1am Khoa hoc x3 hoi Viét Nam.

Diéu 4. Muc dich

1. Dam béo sy liém, chinh va trach nhiém ctia VC, NLD, gép phan xay dung
doi ngti VC, NLD c¢o phém chat dao duc trong sang, y thurc td chuc ky luét cao,
tan tuy, c6 trach nhiém vaéi cong viéc, tm huyét, gén bd voi su nghi€p nghién clru
khoa hoc.

2. Xay dung vin héa cong sd tai Vién Han lam gép phin xay dung méi
truong lam viéc than thién, van minh va dam béo sy nghiém tac, chuyén nghiép
trong t6 chirc hoat déng cua don vi.

3. Lam cin clr dé cac don vi danh gia y thtc t6 chic, ky luat cua vién chic
va ngudi lao dong tai co quan; 13 can cir dé cdp c6 thAm quyén xir ly trach nhiém
khi VC, NLD vi pham cac chuin muc tng xir trong khi 1am viéc va trong quan hé
xa hoi.

Chuwong 11

NOI DUNG VAN HOA CONG SO
TAI VIEN HAN LAM KHOA HQC XA HQI VIET NAM

Diéu 5. Tinh thin, thai d§ lam viéc

Khi thuc hién nhiém vy, vién chirc va nguoi lao dong cia Vién Han 14m
Khoa hoc x& hgi Viét Nam phai y thirc vé trach nhiém cong viéc nhu sau:

I. S&n sang nhén va nd luc hoan thanh t6t moi nhiém vu duoc phén cong;
khuyén khich tinh than dam nhén cac cong viéc kho trong pham vi chuyén mén cta
minh. Tam huyét, tin tuy, guong mau lam tron chie trach, nhiém vu duge giao.

2. Cé y thire t6 chire ky luat; st dung hidu qua thoi gid lam viéc; tranh lam
viéc qua loa, dai khai, kém hiéu qua; nghiém chinh chdp hanh néi quy, quy ché
cua co quan; chu dong phéi hop trong thuc hién nhiém vu.

3. Ton trong va tan tuy phuc vu, khéng dugc gay khé khin, phién ha, kéo dai

thot gian xtr Iy cong viée ctia co quan, to chire; khong tho o, vo cam, thiéu trach nhiém
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trude nhiing khé khan, bie xtc cia dong nghiép, sin sang gitip dd, hd tro ddng nghiép;
tich cuc va cé trach nhiém vdi cac hoat dong chung cia co quan, don vi.

4. Vién chtrc giit chtrc vu lanh dao, quan ly phai grong mau, cong tdm, khach
quan trong str dung, danh gia vién chirc va ngudi lao dong thudc quyén quéan ly;
khéng loi dung vi trf cong tac dé 1am loi cho bén than, chu dong xin thoi chirc vu
khi nhan thay ban than con han ché vé nang luc va uy tin.

Di¢u 6. Chuin mue giao tiép, tng xir

1. Trong giao tiép, VC, NLD Vién Han 1am phai t6n trong, ling nghe, tin
tinh huéng dn vé quy trinh xir ly cong viée va giai thich cin k& nhing théc mic
clia cong déan hodc vién chirc dudi co s&; ngdn ngft giao tiép va thai do tmg xir
phai chuén mue.

2. Pbi véi dbng nghiép: VC, NLD phai c6 tinh than hop tac, tuong trg trong
thyc hién nhiém vy; khéng beé phéi gay mat doan két ndi bd co quan.

3. D6i véi lanh dao cép trén: VC, NLD phai tuan thii thi bic hanh chinh,
tuan thu sy lanh dao, diéu hanh, phén cong cong viéc cha cép trén; khong trén
tranh, thoai thac nhiém vy; khong xu ninh 14y long vi dong co khong trong sang.

4. Péi v6i moi truong truc tuyén nhu thu dién ti, hop truc tuyén, mang xa
hoi: Khong déng tai thong tin sai sy that hogic anh huéng dén uy tin co quan trén
mang x& hoi; st dung ngdn ngir lich sy, tén trong trong giao tiép dién tur.

5. Vién churc gilt chirc vu lanh dao, quan ly khong duoc duy y chi, 4p dit,
bao thu; phai tén trong, lang nghe y kién cta cap duéi; gwong miu trong giao tiép,
ung xu.

Piéu 7. Chuin muec vé dao dirc, 16i séng

1. Vién chire, nguoi lao déng phai khéng ngimg hoc tap, tu dudng, rén luyén
vé dao duc, 16i séng; thuc hién cén, kiém, liém, chinh, chi cdng v tu; trung thuc,
gian di, thing thén, chan thanh; khong c6 biéu hién co hi, séng ich ky, ganh ghét,
d6 ky.

2. Vién chue, nguoi lao dong khong dugc danh bac, t8 chirc danh bac dudi
moi hinh thire, sa vao cac t& nan xa hoi; khong duoc sir dung dd uéng c6 con trong

gi0 1am viée va gio nghi trua clia ngay lam viéc; hit thude 14 ding noi quy dinh; tuan
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thi ky luat phat ngén, khong st dung mang x3 hdi dé khai thac, tuyén truyén cac
thong tin chua dugc kiém chimg, mét chiéu anh hudng dén hoat dong cla co quan;
khong tuyén truyén théng tin 1am anh hudng dén uy tin 13nh dao va ddng nghiép.

3. Vién chirc, nguoi lao dong phai tuan thu chuin muc dao dirc x4 hoi, truyén
thdng vin hoa tdt dep cua dan tdc; khong mé tin dj doan va c6 nhitng hanh vi phan
cam khi tham gia 1€ hdi.

Piéu 8. Trang phuc

L. Khi thyc hién nhiém vy, VC, NLD phai &n mic gon gang, lich su, ding
quy dinh trang phuc noi céng s& va phu hop véi béi canh.

2. Trong cac ngay L&, Tét, hoi nghi, hdi thao quan trong khuyén khich mic
trang phuc truyén thng, nit mic 4o dai, nam mic vest, deo ca vat hodc ddng phuc
(néu co).

3. Khi dn co quan lam viéc, yéu cau vién chirc méc trang phuc lich sy, kin
déao; khong mic 4o sat nach, trang phuc hé hang, khéng mic vay ngén trén gbi

qua Scm, khong méc quan sooc.

CHUONG III
QUY TAC UNG XU CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
TRONG THUC HIEN NHIEM VU, TRONG QUAN HE CONG VIEC
VA TRONG XA HOI

Piéu 9. Ung xir trong thwe hién nhiém vu

1. Nhitng viéc VC, NLD phai lam

a) Thuc hién ding va day di cac quy dinh vé nghia vu ctia VC, NLD theo
quy dinh ctia phép luat vé VC, NLD;

b) Vién chtrc, nguoi lao dong trong nghién ctru khoa hoc phai dam béo tinh
khach quan va tinh doc lap; phat huy tinh kham ph4, sang tao va tinh hiéu qua;
phai t6n trong két qua nghién ctru khoa hoc cia dong nghiép; khi sir dung phai
trich dan rd ngudn, dam béo tinh xac thuc va minh bach veé tai liéu trich dan. VC,
NLD chiu trdch nhiém vé néi dung, chét lvgng khoa hoc clia cong trinh nghién
ctru, dam bao tién d6 thuc hién dé tai theo hop df‘)ng, st dung kinh phi theo quy
dinh va theo huéng tiét kiém, chéng lang phi;
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¢) Khi tham dy hoi théo, hdi nghi phai img xt phtt hop véi vin hod héi thao,
hoi nghi, tudn thii cac quy dinh phép luat, ctia Vién Han 1am v& 8 chic hoi thao,
hoi nghi; phai chiu trach nhiém vé cac quan diém, thong tin cong bd tai Hoi nghi,
Ho1 thao;

d) Néu phat hién viéc thue hién sai hogc khéng day du quy dinh ctia cac VC,
NLD khac trong cung co quan, don vi thi phan 4nh dén Thu trudng co quan, don
vi ¢6 tham quyén quan ly VC, NLD d6 va chiu trach nhiém c& nhan v& nhimng
phan anh cuia minh.

2. Nhiing viéc VC, NLD khéng duoc 1am

a) Thyc hién khong ding, khong day du nghia vu ctia VC, NLD theo quy
dinh cua phap luét;

b) Vién chirc, ngudi lao dong khi thyc hién nhiém vy khéng duge mao danh
hodc loi dung danh nghia ctia co quan, don vi dé giai quyét cong viée ca nhan hoic
truc loi bat chinh;

¢) Vién chirc, nguoi lao dong khéng duoce trdn tranh, dun déy trach nhiém khi
cong viéc do minh thuc hién gdy ra hau qua dnh huéng dén hoat dong ctia co quan,
don vi minh hodc co quan, don vi, td chirc khac hodc vi pham quyén loi chinh
dang, danh dy va nhan pham ciia céng dén;

d) Vién chirc, ngudi lao dong khéng duoc ¢b tinh kéo dai thoi gian hodc tur
chdi sy phdi hop cua dong nghiép trong co quan, don vi minh hodc co quan, don
vi, t6 chire ¢6 lién quan va cua cong dan khi thuc hién nhiém vu;

e) Vién chirc, ngudi lao dong khéng dugc che gidu, bung bit va lam sai 1éch
néi dung cic phan anh ctia VC, NLD lam viéc trong co quan, don vi minh hodic co
quan, don vi, t& chirc khac hodc cua cong dan vé nhiing viéc lién quan dén chuc
nang, nhiém vu do minh dugc giao thuc hién khong dting quy dinh ciia phép luét.

Diéu 10. Ung xir trong quan hé cong tac

1. Ung xtr trong lanh dao, quan ly

a) Guong mau thuc hién nghia vu va chirc trach; trong pham vi quyén han
duoc giao phai chi déng phan céng nhiém vu, dén déc kiém tra va chiu trach

nhi¢ém vé két qua thuc hién nhiém vu ciia VC, NLD thudc thim quyén va xur ly vi
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pham d6i v6i VC, NLD vi pham céc quy dinh cta phép luat theo phan cép quén
ly VC, NLD; ¢6 trach nhiém tao moi diéu kién cho chi nhiém nhiém vu/dyu an
huy dong vién chirc nghién ctru tham gia thyc hién nhiém vu/dy 4n va tao moi
diéu kién dé vién chire, nguoi lao dong dugce tham gia thuc hién cdc nhiém vu
khoa hoc; dam bao thoi gian, kinh phi cho dé tai;

b) Nédm bat kip thoi tdm 1y ctia VC, NLD thudc thdm quyén quan Iy dé c6
céch thire diéu hanh phi hop véi timg déi tugng nhdm phat huy kha nang, kinh
nghi¢m, tinh sang tao, chu dong trong viéc thuc hién nhiém vy, cong vu cua VC,
NLD; phét huy dén chu, tao diéu kién trong hoc tap va phat huy séng kién ctia
vién chirc; tén trong va tao niém tin cho VC, NLD khi giao va chi dao thyuc hién
nhiém vy; bao vé danh du cua VC, NLD khi bj phan 4nh, khiéu nai, t§ cdo khong
dung su that;

¢) Xay dung khéi doan két n6i bo théng nhét, méi trudng lam viée ¢6 vin
hoa; ton trong va giai quyét cong bang, théa dang céc dé xuit, kién nghi, phan
anh, céc ¥ kién trdi ngugc nhau khéng dinh kién, thién vi, phan biét dbi xt gitta
VC, NLD hodc géy be phéi; cuc bo;

d) Bao vé quyén, loi ich chinh dénh, danh dy, nhén phim ctia VC, NLD
thudc quyén quan ly; khéng bao che khuyét diém ctia cip dudi hogic né tranh, diin
day trach nhiém ctia minh cho cép dudi;

e) Thuc hién ding cdc quy dinh vé ké khai, minh bach tai san, thu nhap, cac
quy dinh khac lién quan dén lanh dao, quéan ly.

2. Ung x1 trong chép hanh nhiém vu

a) Tuan thu sy phén cdng nhiém vu ctia co quan, don vi, ngudi c¢6 thim
quyén; chu dong trién khai va chiu trach nhiém truéc phép luat, trudc co quan,
don vi, ngudi ¢6 thim quyén vé viée thuc hién nhiém vu;

b) Chap hanh quyét dinh cta cap quan 1y truc tiép; truong hop c6 Quyét dinh
clia cAp trén cdp quan ly truc tiép thi VC, NLD phai thuc hién theo Quyét dinh
clia cap c6 thdm quyén cao nhét, déng thoi co trach nhiém béo céo cip quan ly

truc ti€p cia minh veé viée thuc hién Quyét dinh do;
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¢) Khi thuc hién quyét dinh ctia cép c6 thdm quyén, VC, NLD phat hién
quyét dinh d6 trai phap luat hodc khéng phu hgp véi thuc tién phai bao cdo ngay
v6i ngudi ban hanh Quyét dinh. Trong trudng hop van phai chip hanh Quyét dinh
d6 thi phai bdo céo 1én cap trén truc tiép cua ngudi ban hanh Quyét dinh va khéng
phai chiu trach nhiém vé hau qua gay ra do viéc thuc hién Quyét dinh do;

d) C6 trich nhiém déng gop ¥ kién trong hoat dong quén 1y, diéu hanh cta
ngudi cé tham quyén; ton trong vao bao vé uy tin ctia ngudi quan ly, diéu hanh;
khoéng loi dung viéc gép ¥, phé binh hoic khiéu nai, t cdo dé phan anh sai sy that,
gdy ton hai dén uy tin, danh du, nhan pham ctia vién chic lanh dao, quan ly.

e) Co thai d, 1o néi dung muc thé hién sy ton trong cap trén trong quan hé
cdng tac.

f) Trong khi thyc hién nhiém vy, vién chirc khéng dugc vuot quyén cp trén
truc tiép, trir khi thue hién chi dao cua 1anh dao cép cao hon hodc dugc giao thuc
hién nhiém vu déc biét tam thoi ndo do.

3. Ung xir trong quan hé véi ddng nghiép

a) Chu dong phéi hop, gitip d& nhau cung hoan thanh nhiém vu; ton trong,
doan két, than thién, hop tac, ing xtr ding muc véi ddng nghiép;

b) Cau thi, hoc hoi, tiép thu ¥ kién dung dén cta ddng nghiép; cong bing,
trung thuc trong nhan xét, danh gia va c6 thai d tich cuc dbi voi sy phat trién cua
dong nghiép.

¢) Ung xi vin minh, bao vé danh du, uy tin chinh dang cia d(:}ng nghiép.
Khéng duge c6 hanh vi si nhuc, ling ma, néng nay, loi dung viée gbp ¥, phé binh
hodc phan 4nh sai su that, dat diéu, vu khéng 1am t6n hai dén danh duy, uy tin cta

ddng nghiép.
d) Khoéng co6 thai do bat hop tac, gdy kho khan, can trd cdng viée, chuyén

mdn clia ddng nghiép; khéng dugc tron tranh, don day trach nhiém, khuyét diém
ctia minh cho dong nghiép.

4. Ung xt trong quan hé v6i ca nhén, té chirc ¢6 lién quan

a) Co thai do nghiém tuc, ding muyc, than thién va hop tac trong quan hé

cong tac voi cac co quan, td chire ¢ lién quan;
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b) Khong phat ngon, két luan theo quan diém c4 nhan khi nhan danh co quan,
don vi trong quan hé cong tac;

¢) Vién chirc, nguoi lao dong khong lam mét, hu hong hodc lam sai léch hd
so, tai liéu lién quan dén yéu cau cla co quan, don vi, td chirc va cong dan khi
duoc giao nhiém vy giai quyét;

d) Vién chutre, nguoi lao dong khong lam 19 bi méat Nha nude, bi mét cong tac
theo quy dinh cua phap luét.

5. Ung xir trong thuc hién van héa cong s¢

a) Chap hanh nghiém noi quy, quy ché 1am viéc cta co quan, don vi;

b) Tuén thu thoi gian lam viéc, nghi ngoi va st dung c6 hiéu qua thoi gian
lam viéc tai cong s&; khong st dung thoi gian lam viéc dé lam viéce riéng;

¢) Vién chirc va nguoi lao dong khi lam viéc tai tru sd va trong thoi gian thyc
hién cong viéc phai méc trang phuc gon gang, lich sy, ding quy dinh; phai gitt uy
tin, danh du cho co quan, don vi, ldnh dao va déng nghiép;

d) Trong giao tiép tai cong so va voi cong dan, VC, NLD phai co thai d6 lich
su, ton trong, hoa nh4, van minh, ngdn ngir giao tiép phai rd rang, mach lac, khong
néi tiéng 16ng, khéng néi tuc, khéng quat nat, noi rd rang, cu thé vé cac quy dinh
c6 lién quan dén giai quyét cong viée. Khi giao dich truc tiép, hoic bing van ban
hanh chinh hoéc qua cac phuong tién thong tin (dién thoai, thu tin, qua mang...)
phai bio dam thong tin trao ddi duing ndi dung cong viéc ma co quan, don vi, td
chuic va cong déan can thuc hién;

e) Khi tham gia cudc hop, hdi nghi, hdi thao: phai c6 mat ding gio, tit dién
thoai di dong hoac dé dién thoai & ché do im lang;

f) Khi giao tiép qua dién thoai phai xung tén, chirc danh, co quan, don vi
cong tac; trao ddi rd rang, ngin gon, tip trung vao cong viée, khong ngit dién
thoai dot ngot; khong sur dung dién thoai cong cho cong viée tu;

2) Phai sép xép hd so, tai liéu gon gang, ngin nap, d& tra ciru; st dung tiét
kiém, c6 hiéu qua phuong tién lam viéc va cac co sd vat chéat khéc;

h) Thuc hién cac quy dinh khéc v& nép séng vin minh noi cong so.

6. Ung XU trong cac cudc hop, hoi nghi
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a) Vién chtrc tham gia hoi nghi can khéc phuc tim ly th o, thiéu trach nhiém,
tuy tién, vo t6 chue, vo ky luat trong khi thao ludn hodc tdm ly mic cam, tu ti, im
lang hodc qua khich.

b) Céc thanh vién tham dy hoi nghi phai dén dung gid, ding thanh phén,
trang phuc lich sy va chuén bj ddy du tai liéu can thiét nhim bao dam cho héi nghi
dat két qua tét. Truong hop khéng tham du dwgc thi phai truc tiép bao céo véi
ngudi chi tri hoi nghi d6 vé 1y do véng mit.

¢) Cac y kién phat biéu thao luén, tranh luén trong hdi nghi phai tuan thu sy
diéu khién ctia nguoi chu tri, chu toa, doan chu tich. Noi dung c4c ¥ kién phét biéu
phai tap trung vao chu d& chinh, khéng lan man, dong dai. Tranh luén trong hoi
nghi trén tinh than xay dung, ton trong 14n nhau, tuyét di khong duoc c6 thai do
cham choc hoic to tiéng, xtic pham nguoi khac.

d) Trong hoi nghi khong lam viéc riéng, han ché st dung dién thoai di dong
va phai dit dién thoai & ché do rung; néu ¢6 nhu céu sit dung dién thoai phai ra
ngoai phong hop nghe dién thoai va trao dbi ngén gon, nho nhe, khong lam anh
huong dén hoi nghi. Tiy theo tinh chét, ndi dung hoi nghi, chu toa phién hop co
thé yéu cau dai biéu tham du khong str dung dién thoai di dong.

e) Chi sir dung may tinh xach tay, thiét bi dién tir théng minh dé tra ctru van
ban, ghi chép ndi dung hdi nghi; khéng st dung vao cdc muc dich khic cia ca
nhan ma khoéng lién quan dén néi dung hoi nghi.

f) Khong cung cap théng tin, ndi dung hoi nghi, tai liéu cho céac co quan, don
vi, ca nhan khéong c6 thdm quyén hoic khong truc tiép thuc hién cong viée lién
quan dén hdi nghi.

Dicu 11. Ung xir trong quan hé xa hoi

1. Nhiing viéc VC, NLD phai lam

a) Vién chire, nguoi lao dong khi tham gia cac hoat dong xa hoi thé hién su
van minh, lich sy trong giao tiép, ung xu;

b) Vién chirc, ngudi lao dong khi phat hién cé hanh vi vi pham phép luat phai

¢o trach nhiém thong béo véi co quan, don vi ¢é tham quyén xir ly;
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¢) Tuyén truyén phd bién gido duc phap luat trong cong dong dan cu, vén
dong moi nguoi séng, lam viéc theo phap luat;

d) Cung v6i cong dong dan cu thuc hién phong trao toan dan doan két, xay
dung doi song vin hod theo quy dinh chung va cta cong df’)ng;

e) Cung vé6i cong dong dén cu ning cao trinh dé hiéu biét v& cac linh vuc
pht hop véi yéu céu phat trién kinh té - x4 hdi cua dia phuong.

2. Nhitng viéc VC, NLD khéng duogc lam

a) Vién chirc, ngudi lao dong khong duge loi dung chire vy, quyén han, mao
danh dé tao thanh thé khi tham gia cac hoat dong trong x& hoi;

b) Vién chuc, ngudi lao dong khong duge st dung céc tai san, phuong tién
cong cho cac hoat dong xa héi khong thudce hoat dong nhiém vy, cong vu;

¢) Vién chirc, ngudi lao dong khong duge t6 chirc cac hoat dong cudi hdi, ma
chay, mung tho, sinh nhat, tdn gia, thang chirc va cic hoat dong khéac ctia ban than
va gia dinh vi muc dich vu loi;

d) Vién chiic, ngudi lao dong khéng dugc vi pham cac quy dinh vé néi quy,
quy tic ¢ noi cdng cdng; khong duogc vi pham céc chudn muc vé thun phong m¥y
tuc tai noi cong cdng dé bao dam su van minh, tién bd cua xi hoi;

e) Vién chuc, nguoi lao dong khong duge vi pham dao dic x4 hoi;

g) Khoéng dé bé, me, vo hoac chéng, con, anh, chi em ruét lgi dung chirc vy,
quyén han, vi trf cong tac ctia minh dé vu loi hodc gy lang phi, xa hoa, mé tin, di
doan hoéac vi muc dich ca nhan khac.

CHUONG IV
BAI TRi CONG SO

Piéu 12. Treo Québe huy, Quéc ky tai co quan

1. Qudc huy va Quéc ky dugc treo noi trang trong trude nha A - tru sé co
quan Vién Han 14m Khoa hoc xa hdi Viét Nam. Quéc ky phai dung tiéu chudn vé
kich thude, mau sic da duge Hién phép quy dinh.

2. Viée treo Québc ky trong céc budi 1&, dén tiép khach nuée ngoai va 18 tang
tuan theo quy dinh vé nghi 18 Nha nuée.

Diéu 13. Bién tén co quan
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Bién tén duoc dit tai cong chinh tru sé Vién Han 14m Khoa hoc x& hoi Viét
Nam, trén d6 c6 ghi rd tén goi ddy du bing tiéng Viét, tiéng Anh va dia chi
cuaVién Han 1am Khoa hoc xd hoi Viét Nam.

Piéu 14. Phong 1am viée

1. Viéc sép xép, bai tri phong lam vigc, ban lam viéc, tai liéu, phuong tién
lam viéc phai bdo ddm gon gang, ngan nip, khoa hoc va hop ly.

2. Phong lam viéc phéi c6 bién tén, ghi rd tén phong béng tiéng Viét va tiéng
Anh (dbi v6i cac don vi khéi quéc té), danh sach ctia phong gdm ho va tén, chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc va ngudi lao dong trong phong. Vi tri dit bién
tén phai & chd dé nhin théy.

3. Khéng 14p ban tho, thap hwong, nau &n trong phong lam viée.

Piéu 15. Khu vue ngoai phong lam viéc trong cong s¢&

1. Bo tri gon gang, sach s&, dam bao vé sinh méi trudng cho cong s&; & cong
vao c6 bién chi dan cy thé.

2. Vién chire, nguoi lao dong phai co y thic gift gin vé sinh chung, khong
virt rac blra bai, do rac dung noi quy dinh.

Piéu 16. Quin Iy phwong tién giao thong

1. Vin phong c6 trach nhiém bé tri khu vuc dé phuong tién giao thong cho
vién chirc va nguoi lao dong cua Vién.

2. Khong thu phi gui phuong tién giao théng clia nguoi dén giao dich, 1am
viéc, lién hé cong téc.

CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 17. Trach nhiém cia vién chire, nguoi lao dong

1. Vién chirc, nguoi lao dong c6 trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh tai
Quy ché nay. Viéc thuc hién Quy ché vin héa cong s& va quy téc tmg xir 13 mot
ndi dung danh gia, kiém diém cong tac cudi nam cta VC, NLD. Vién chire, ngudi
lao dong co hanh vi vi pham thi tiy theo tinh chat, mirc d6 vi pham s& bi xtr Iy theo

quy dinh cua phép luét.
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2. Véan dong VC, NLD khéc thyc hién dung cac quy dinh tai Quy ché nay;
phét hién va béo céo co quan, don vi c6 thim quyén vé nhiing vi pham Quy ché
nay cua VC, NLD trong cung co quan, don vi.

Diéu 18. Trach nhiém cia Thi trudng don vi

1. Quan triét, huéng dan, t6 chirc thyuc hién Quy ché nay.

2. Niém yét cong khai Quy ché nay tai tru sé lam viéc cia don vi.

3. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay ctia VC, NLD trong don vi.

4. Phé binh, chén chinh, xir Iy céc vi pham hogic d& nghi cAp c6 thAm quyén
xir Iy cc vi pham d6i v6i VC, NLD trong don vi theo phéan cép quéan ly.

5. Chi dao xay dung Quy ché vin héa cong so va Quy tic Ung xir clia vién
chire, ngudi lao dong ctia don vi (néu cén).

Diéu 19. Piéu khon thi hanh

Quy ché nay gdm 5 Chuong, 19 Diéu, dugc thuc hién théng nhét trong toan
Vién Han lam.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng méc, d& nghi don vi, c4 nhan phan anh
vé Ban T6 chitc - Cén bd, Vién Han 1am dé tdng hop trinh Chi tich Vién Han Iam sira
ddi, bo sung cho phu hop.



